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1.1 Centrum Informatyki ZETO
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Dokumentacja  dla  wszystkich  uZytkownikow
wewnetrznych ST CEIDG.

W dokumencie zaktualizowano rozdziaty:
2.3 Wniosek o aktualizacje uprawnien w ST CEIDG
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S.A. /[03.09.2012]

Dokumentacja  dla  wszystkich  uzytkownikow
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2.1.1 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego -
certyfikat kwalifikowany,
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zaufany,

2.2 Logowanie do ST CEIDG przez uzytkownika
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wewnetrznego,

2.3.1 Aktualizacja uprawnien przez uzytkownika
wewnetrznego — certyfikat kwalifikowany,

2.3.2 Aktualizacja uprawnien przez uzytkownika
wewnetrznego — profil zaufany ePUAP,

3.2 Przegladanie wpiséw,
3.4 Wpisy w ST CEIDG,

3.5 Wykreslenie/Sprostowanie wpisu w CEIDG -
uruchomienie procedury.
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1. Informacje wstepne

1.1 Slownik pojec

system CEIDG - System Teleinformatyczny Centralnej Ewidencji i Informacji
o DziatalnosSci Gospodarczej utworzony na mocy ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku
o swobodzie dziatalnosci gospodarczej w celu ewidencjonowania
przedsiebiorcow  bedacych  osobami  fizycznymi;  udostepniania  informacji
0 przedsiebiorcach i innych podmiotach w zakresie wskazanym w ustawie;
umozliwienia wgladu do danych bezptatnie udostepnianych przez Centralng
Informacje Krajowego Rejestru Sagdowego; umozliwienia ustalenia terminu i zakresu
zmian wpiséw w CEIDG oraz wprowadzajgcego je organu.

w zakresie definiowanym przez ustawe z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej:

o dzialalno$¢ gospodarcza — zarobkowa dziatalnos¢ wytworcza, budowlana,
handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalnia ze zt6z, a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposob
zorganizowany i ciggty.

o przedsiebiorca - osoba fizyczna, osoba prawna i jednostka organizacyjna
niebedaca osobg prawng, ktorej odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng —
wykonujgca we wtasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarczg. Za przedsiebiorcow
uznaje sie takze wspdlnikdw spotki cywilnej w zakresie wykonywanych przez
nich dziatalnosci gospodarcze;j.

o sposo6b skiadania wniosku o wpis — w oparciu o art. 26 UoSDG istniejq
nastepujgce metody ztozenia wniosku:

= za posrednictwem formularza elektronicznego CEIDG - 1
dostepnego na stronie internetowej systemu CEIDG. System CEIDG
przesyta wnioskodawcy na wskazany adres poczty elektronicznej
potwierdzenie ztozenia wniosku (UPO).

= w wybranym przez przedsiebiorce urzedzie gminy na
formularzu zgodnym z formularzem elektronicznym CEIDG - 1,
dostarczonym do urzedu osobiscie lub wystanym listem poleconym.

o wpis do CEIDG — wprowadzenie do systemu teleinformatycznego danych
podlegajacych wpisowi.

anonimowe ztozenie wniosku — opcja systemu umozliwiajgca przedsiebiorcy
nieposiadajgcemu podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego przygotowanie
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wniosku o wpis/ zmiane wpisu w postaci dokumentu dostepnego w systemie CEIDG
przez okreslong przez MG ilos¢ dni. W tym terminie wnioskodawca zobowigzany jest
udac sie do dowolnie przez siebie wybranego urzedu gminy w celu jego podpisania.
Przedsiebiorca mozne dodatkowo wydrukowa¢ lub zapisa¢ w formacie xml (format
zapisu nadawany przez system CEIDG) przygotowany przez siebie drogg anonimowg
whniosek.

konto uzytkownika w systemie CEIDG - zbidr zasobdw (danych) i uprawnien
w ramach systemu CEIDG przypisanych do konkretnego uzytkownika. Posiadanie
konta uzytkownika jest wymogiem niezbednym do samodzielnego wypetniania
i sktadania wniosku o wpis/ 0 zmiane wpisu drogg elektroniczng. Wyrdznia sie:

o uzytkownika wewnetrznego — urzednicy pracujgcy w ST CEIDG,
o konto systemowe — konta ustug wspétpracujacych z ST CEIDG,
o uzytkownika zewnetrznego — przedsiebiorca/petnomocnik.

logowanie do systemu CEIDG — proces uzyskiwania dostepu oraz uprawnien do
korzystania z danych przypisanych do okreslonego konta uzytkownika. Wymaga
posiadania aktywnego konta uzytkownika i postugiwania sie podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym.

metody autentykacji uzytkownika w systemie CEIDG — sposob potwierdzenia
tozsamosci przedsiebiorcy i prawdziwosci zgtaszanych przez niego danych do systemu
CEIDG za pomoca podpisu kwalifikowanego lub zaufanego profilu.

podpis kwalifikowany — w zakresie definiowanym przez ustawe z dnia 18
wrzesnia 2001 roku o podpisie elektronicznym - podpis elektroniczny
rownowazny podpisowi wiasnorecznemu, stuzacy do podpisywania dokumentéw
i uméw majacych moc prawng. Podpis elektroniczny jest weryfikowany waznym
kwalifikowanym certyfikatem oraz sktadany przy pomocy bezpiecznego urzadzenia do
sktadania podpisu.

profil zaufany ePUAP - bezptatna metoda potwierdzania tozsamosci obywatela
w systemach elektronicznej administracji — odpowiednik bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym. W celu postugiwania
sie profilem zaufanym nalezy:

o zatozy¢ konto uzytkownika na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl),

o wystac z niego wniosek o potwierdzenie Profilu Zaufanego ePUAP,

o uwierzytelnic profil we wiasciwym urzedzie np. gminy, skarbowym,
wojewddzkim (udokumentowanie danych osobowych)


http://www.epuap.gov.pl/
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sposob wypeiniania wniosku o wpis/ zmiane wpisu do CEIDG:

o formularz CEIDG-1 - widok dokumentu wniosku o wpis/ zmiane wpisu
w postaci elektronicznego formularza

o kreator formularza CEIDG — 1 - narzedzie wypetniania formularza
w ramach zestawu niewielkich formularzy, dzielgcych standardowy formularz
CEIDG-1 na poszczegdlne logiczne kroki. Zadaniem kreatora jest w jak
najwiekszym stopniu zautomatyzowanie procesu wypetniania wniosku poprzez
wykorzystanie danych pochodzacych z profilu uzytkownika lub innych
systemow. Przechodzenie pomiedzy kolejnymi krokami kreatora ma charakter
nieliniowy, tzn. pomijane sg kroki, ktére sg zbedne dla danego rodzaju
wniosku lub bedzie to wynikato z wczesniejszych wyboréw. Natomiast inne
kroki moga by¢ wypetniane wielokrotnie, w zaleznosci od potrzeb (np. dodanie
informacji o innych lokalizacjach wykonywania dziatalnosci gospodarczej).

NIP — skrot od Numeru Identyfikacji Podatkowej — dziesieciocyfrowy kod, stuzacy do
identyfikacji podmiotéw ptacacych podatki na terenie Rzeczpospolitej Polskiej,
nadawany przez Naczelnika Urzedu Skarbowego.

PKD 2007 - skrét od Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci — umownie przyjetym,
usystematyzowanym podziale zbioru rodzajéw dziatalnosci spoteczno — gospodarcze;j.
PKD 2007 jest prowadzona od 1 stycznia 2008 roku, jako efekt dostosowania
klasyfikacji europejskiej do standardéw obowigzujgcych na poziomie S$wiatowym
w klasyfikacji Organizacji Narodéw Zjednoczonych.

PESEL - skrot od Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci na mocy
ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych. Zawiera
dane o0sdb przebywajacych stale na terytorium RP, zameldowanych na pobyt staty lub
czasowy trwajacy ponad 3 miesigce, a takze osob ubiegajgcych sie o wydanie
dowodu osobistego lub paszportu oraz, dla ktérych odrebne przepisy przewidujg
potrzebe posiadania numeru PESEL.

REGON - skrét od Rejestr Gospodarki Narodowej - dziewieciocyfrowy numer
statystyczny podmiotu gospodarczego w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw
Gospodarki  Narodowej prowadzonym przez Prezesa Giéwnego Urzedu
Statystycznego.

Rejestr Dziatalnosci Reglamentowanej - rejestr zawierajgcy informacje o
uprawnieniach i/lub ograniczeniach nadanych konkretnemu podmiotowi.

UPO - urzedowe poswiadczenie odbioru przesytane na adres e-mail (adres podany
podczas rejestracji) potwierdzajgce wptyniecie/przyjecie wniosku.
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1.2 Podstawa prawna ST CEIDG

Projekt ,Centralna Ewidencja i Informacja o DziatalnoSci Gospodarczej” ujety jest w Planie
Informatyzacji Panstwa na lata 2007-2013 (projekt sektorowy nr 22), finansowany jest
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. Zostat on
takze umieszczony na liscie podstawowej projektow indywidualnych 7 osi priorytetowej
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka na lata 2007-2013. Realizowany jest
zgodnie z wymaganiami zapisanymi w ustawie z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej.

Zgodnie z Art. 23. ust. 1. ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r.
(Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 i Nr 239, poz. 1593), zadaniem systemu
teleinformatycznego Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej jest:

1) ewidencjonowanie przedsiebiorcéw bedacych osobami fizycznymi;
2) udostepnianie informacji o przedsiebiorcach i innych podmiotach w zakresie wskazanym

W ustawie;

3) umozliwienie wgladu do danych bezptatnie udostepnianych przez Centralng Informacje
Krajowego Rejestru Sadowego;

4) umozliwienie ustalenia terminu i zakresu zmian wpiséw w CEIDG oraz wprowadzajgcego
je organu.

Ewidencjonowanie przedsiebiorcéw realizowane jest przy wykorzystaniu zintegrowanego
formularza. Odpowiednie dane zawarte we wniosku 0 wpis do ST CEIDG, niezbedne do:

- uzyskania, zmiany albo skreSlenia wpisu w krajowym rejestrze urzedowym podmiotow
gospodarki narodowej (REGON),

- zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacyjnego, o ktérym mowa w przepisach
o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikdw i ptatnikéw,

- zgtoszenia pfatnika skfadek albo ich zmiany w rozumieniu przepisow o systemie
ubezpieczen spotecznych albo zgtoszenia oswiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia
spotecznego rolnikdw w rozumieniu przepisdw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw,

- ztlozenia o$wiadczenia o wyborze formy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb
fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowej,
przesytane sg za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej lub
innych $rodkéw komunikacji elektronicznej, niezwtocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego po dokonaniu wpisu, do wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego wskazanego
przez przedsiebiorce, a po uzyskaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP) do:

1) Gtdownego Urzedu Statystycznego,
2) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego

- wraz z informacjg o dokonaniu wpisu do CEIDG i nadanym numerze NIP.
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System dostepny jest pod adresem: www.firma.gov.pl, www.ceidg.gov.pl.

1.3 Uzytkownicy w ST CEIDG

W systemie teleinformatycznym CEIDG przewidziane zostaty trzy rodzaje kont:
a) uzytkownik wewnetrzny — urzednicy pracujacy w ST CEIDG,
b) konto systemowe — konta ustug wspétpracujgcych z ST CEIDG,

c) uzytkownik zewnetrzny — przedsiebiorca/ petnomocnik.

1.4 Nawigacja w ST CEIDG

W ramach utatwienia poruszania sie po drzewie struktury systemu CEIDG, wprowadzone
zostato poziome menu znajdujace sie nad obszarem roboczym systemu.

Menu to zapewnia informacje o doktadnej lokalizacji, w drzewie struktury systemu,
uzytkowanej w danym momencie funkcjonalnosci.

Korzen drzewa struktury systemu - Strona gfowna systemu CEIDG oznaczony jest ikong D
Kolejne poziomy zagniezdzenia w drzewie struktury witryny oddzielane sg znakiem H.

Przycisk Wstecz 4= dostepny na pasku menu poziomego zapewnia mozliwo$¢ powrotu do
poprzednio wyswietlanej podstrony systemu.

W celu ograniczenia ilosci przesytanych danych z serwera na wszystkich listach panelu
uzytkownika wewnetrznego zastosowano stronicowanie. Do przetaczania sie pomiedzy
stronami wykazu stuzy dolny pasek statusu w liscie.

05-05-2011 14:43:56 000000218/2011 Furgata Bogumita 37070437700 Suwatki “:% Q

05-05-2011 14:43:56 000000229/2011 Pieczyriski Wilizm 56061783114 Suwatki “:% Q

05-05-2011 14:44: 14 0000002242011 Milczarczyk Clgierd 90041679617 Suwalki ‘-% Q

) Odswiez listg Stronafl  [z6 w> w110 (W Pokaz 1- 10 z 5
Rysunek 1. Pasek statusu na liscie zadan oczekujacych na realizacje

Znaczenie sekcji paska statusu:

Pokaz 1-10252  Informacje o tym, ktore elementy sg wysSwietlane oraz ile jest w sumie

elementéw w wykazie.

swona|t |28 Numer biezacej strony + liczba wszystkich stron. Sekcja umozliwia
przetgczenie sie do dowolnej strony poprzez reczne wpisanie jej numeru
w polu Strona. Przejscie do wybranej strony odbywa sie po zatwierdzeniu
wprowadzonych danych klawiszem Enter.

I <A Bx B Przyciski przefgczania sie pomiedzy stronami (odpowiednio: pierwsza,
poprzednia, kolejna, ostatnia).


http://www.firma.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/
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10 % Pole wyboru liczby elementdéw wyswietlanych na stronie listy.

UWAGA: Wszystkie dostepne w panelu uzytkownika wewnetrznego listy mozna sortowac. W
tym celu nalezy klikng¢ na nagtéwek wybranej kolumny (raz — sortowanie malejgco, dwa —

sortowanie rosngco).
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2.Dostep do ST CEIDG, zarzadzanie kontem
uzytkownika wewnetrznego

Logowanie sie do systemu CEIDG wymaga zastosowania podpisu kwalifikowanego lub Profilu
zaufanego ePUAP i odbywa sie w oparciu o o$wiadczenie woli uzytkownika.

WAZNE: Do zlozenia podpisu elektronicznego wymagane jest zainstalowanie wirtualnej
maszyny Java (dodatkowo sugerowane jest wilgczenie automatycznej aktualizacii
oprogramowania Java).

Zasady autoryzacji uzytkownikow
Uzytkownicy w systemie CEIDG majg mozliwos¢ autoryzacji na dwa sposoby:

a) za pomocg podpisu kwalifikowanego sktadanego przy pomocy specjalnej karty
mikroprocesorowej lub tokena USB oraz oprogramowania stuzgcego do skfadania podpisu

elektronicznego. W ten sposdb ztozony podpis jest pod wzgledem prawnym réwnowazny
z podpisem wiasnorecznym. Stosowany jest obecnie m.in. do podpisywania uméw, skfadania
podan i pism, podpisywania faktur elektronicznych, skfadania deklaracji celnych
i podatkowych oraz zgtoszen ubezpieczenia spotecznego.

b) za pomocg zaufanego profilu — narzedzia techniczno-prawnego umozliwiajgcego
potwierdzenie podpisu skfadanego przez podmiot w kontakcie z administracja, jednoznacznie
identyfikujgcego podmiot sktadajgcy podpis.

W przyszto$ci do podpisu elektronicznego planowane jest wykorzystanie elektronicznych
dowoddw osobistych pl.ID. Dowody takie bedg zawieraty zapisany podpis elektroniczny
(certyfikat), co umozliwi obywatelom tatwe i przyjazne korzystanie za pomocg Internetu
z ustug oferowanych przez urzedy. Nowy dowdd umozliwi dostep do znajdujgcych sie
w rejestrach panstwowych danych, dotyczacych obywatela. Funkcja ta bedzie szczegdlnie
przydatna w przypadku koniecznosci dotgczenia dodatkowych dokumentéw (np.
zasSwiadczen, odpisdw) z innych urzeddw.

WAZNE: Logowanie do systemu odbywa sie w oparciu o podpisanie oéwiadczenia woli
korzystania z systemu CEIDG przez uzytkownika.

2.1 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

W celu zalogowania sie do systemu CEIDG nalezy stworzy¢ konto uzytkownika Sadu. W celu
zatozenia konta w pierwszym kroku nalezy w przeglagdarce wprowadzi¢ adres strony:
www.firma.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewInternalAccount.aspx.

2.1.1 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego — certyfikat kwalifikowany

W nowym oknie, w trakcie procesu rejestracji, nalezy w pierwszej kolejnosci wybrac opcje
Utworzenie konta w sekcji Rodzaj wniosku i ponizej w sekcji Sposob potwierdzenia
toZzsamosci uZytkownika wskazaC wiasciwy sposdb dostepu do systemu - opcje Certyfikat


http://www.firma.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/NewInternalAccount.aspx
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Kwalifikowany, aby uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego i wybrac przycisk Dalej, aby przejs¢ do
kolejnego etapu.

Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie rejestracji.

‘ » Tworzenie konta pracownika
Etapy tworzenia konta

Etap 1

Wyb6r rodzaju wniosku oraz . s . .

sposobu potwierdzenia to25amosci W celu rozpoczecia procesu rejestracji nalezy wybrac rodzaj wniosku oraz okreslic sposcb potwierdzenia tozsamesci uZytkownika.
uZytkownika

REJESTRACJA URZEDNIKA

Serdecznie Witamy!

Rodzaj wniosku

Wybdr certyfikatu lub logowanie ® :z Utworzenie konta
ePUAP Uzyj tej opcji aby ztozy¢ wniosek o utworzenie konta

Aktualizacja uprawnien

Weryfikacja i uzupetnienie danych i(j Uzyj te] opcji aby zozyé wniosek o aktulizacje posiadanych uprawnier

Sposob potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

° * Certyfikat kwalifikowany

Informacje o certyfikacie kwalifikewanym
Uzyj certyfikatu jako sposobu potwierdzenia toZsamosci uzytkownika

IE Profil Zaufany ePUAP

Infermacje o Profilu Zaufanym
Uzyj Profilu Zaufanego jako sposabu potwierdzenia tozsamoéci uzytkownika

Rysunek 2. Widok okna etapu 1 rejestracji — wyboru sposobu dostepu do systemu

W pierwszym kroku nalezy wybraé przycisk Wybierz certyfikat, aby wskazaé na liScie
wihasciwy certyfikat, przy wykorzystaniu, ktorego nastepowac bedzie logowanie.

# » Tworzenie konta pracownika

REJESTRACJA URZEDNIKA

Wybierz certyfikat kwalifikowany przy uyciu, ktdrege bedziesz logowad sig w systemie

Wiy posobu potwierdzenia
toZzzamosci uzytkownika .
Wybor certyfikatu
Etap 2
Wiybér certyfikaty lub logowanie ___ Podpiz elekironiczny zioZony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanege
ePUAR - b

podpizowi wiasnorgcznemu zgodnie z ustawa z dnia
Viyswietl tres¢ podpisywanego oswiadczenia.

Weryfikacja i uzupetnienie danych - . -
E Rejestracja w systemie

| Wybierz certyfikat | [ Arlui ]

18 wrzesnia 2001 r. o podpigie elektronicznym.

Rysunek 3. Widok okna etapu 2 rejestracji — wybor certyfikatu

W kolejnym oknie wskazanie na liScie wtasciwego certyfikatu nalezy potwierdzi¢ przyciskiem

OK. Wybér przycisku Pokaz certyfikat pozwoli na wysSwietlenie szczegdtowych informacii
odnosnie zaznaczonego na liscie certyfikatu.
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5 Wybierz certyfikat z listy
Cerbyfikaty kwalifikowane
Wystawiony dla = Wiestawiony przez M. seryiny Data wygasniecia
» CERTUM CnZ8 P 15.02.13 16:53
P - Sigillurn PCCE - kwalifikowany CAL | 02.03.13 00:00
P COPE SZAFIR - Kwalifikowany | 07.02.13 0&:00

Pokaz certyfikat

Rysunek 4. Widok okna wyboru certyfikatu z listy

Wskazanie certyfikatu bedzie skutkowato koniecznoscig wprowadzenia kodu PIN i jego
zatwierdzenia, co pozwoli na ztozenie podpisu w formie elektronicznej pod wnioskiem
o dostep do systemu. Ztozenie podpisu pozwoli przejs¢ do kolejnego etapu rejestracji.

Przycisk Wstecz pozwoli na cofniecie sie do poprzedniego etapu. Przycisk Anuluj pozwoli ha
anulowanie rejestracji.

# > Tworzenie konta pracownika
Etapy tworzenia konta

REJESTRACJA URZEDNIKA

Wybierz certyfikat kwalifikowany przy uZyciu, ktdrege bedziesz logowac sig w systemie.
Wybor eposobu potwierdzenia
tozzamosci uZytkownika .

Wyhdr certyfikatu

Etap 2
Wybor certyfikatu lub logowanie elektroniczny zioZony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalflkowanego
ePUAP w ohywat skutki prawne rownowazne podpizowi wiagnorgcznemu zgodnie z ustaws z dnia

& wrzegnia 2001 r. o podpisie elektronicznym. Wy$wietl tresé podpisywanego oéwiadczenia.

Weryfikacja i uzupetnienie danych o . -
pe s e 5 Rejestracja w systemie

[llllIIIlllIIIIIIllIIIIllIIIIllIIIIllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII L] ]

Padpis wykonano ponmysinie.

Rysunek 5. Widok okna etapu 2 rejestracji — skladanie podpisu

W sytuacji, gdyby w systemie istniato juz konto na wybrany z listy certyfikatu uzytkownik
zostanie o tym poinformowany oraz przy wyborze przycisku Wybierz certyfikat bedzie miat
mozliwoS¢ wskazanie raz jeszcze wtasciwego certyfikatu.
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L # > Tworzenie konta pracownika

REJESTRACJA URZEDNIKA

Wybierz certyfikat kwalifikowany, przy ufyciu kidrego bedziesz logowacd sie w systemie

Wybdr certyfikatu

Etap 2

Wyb6r certyfikatu lub logowanie @ W systemie istnieje juz konto o podanych parametrach certyfikatu
ePUAPR

Weryfikacja i uzupetnienie danych Wybierz certyfikat

Rysunek 6. Widok okna informacji o wybraniu certyfikatu, na ktory zatlozono juz w systemie konto

W trzecim etapie nalezy zweryfikowac¢ i uzupetni¢ niezbedne do rejestracji konta dane
z sekcji Dane podstawowe (czeS¢ z nich jest zaczytywana z certyfikatu):

e Sekcja Dane podstawowe
o Nazwisko — zaczytywane z certyfikatu (obligatoryjne),
o Imie — zaczytywane z certyfikatu (obligatoryjne),

e Sekcja Przynaleznosc

o Organizacja — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury, po wprowadzeniu fragmentu
nazwy organizacji wysSwietlana jest podpowiedz z organizacjami, ktérych nazwy
zawierajg wprowadzony fragment tekstu (obligatoryjne) — wybra¢ wiasciwg
organizacje, w ktorym pracownik pracuje,

o Rola — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury, po wprowadzeniu fragmentu nazwy
roli wySwietlana jest podpowiedz z dostepnymi rolami, ktorych nazwy zawierajg
wprowadzony fragment tekstu — wybra¢ wiasciwa role adekwatnie do petnionych
obowigzkow.

WAZNE: Mozliwe jest zdefiniowanie wiekszej liczby rdl niz jedna, przy czym w sytuacii, gdy
dodaliSmy w polu role, ktéra nie jest pozadana nalezy jg usungc klikajgc na ikone x po

prawej stronie - Urzednik JST[x]

¢ Sekcja Dane kontaktowe
o Email — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury (obligatoryjne),

WAZNE: Na wprowadzony w tym etapie rejestracji e-mail wysylane beda wszystkie
powiadomienia z systemu CEIDG.

o Telefon — nalezy wypeic przy uzyciu klawiatury,
e Sekcja Dane certyfikatu
o Numer seryjny certyfikatu — zaczytywane z certyfikatu,

o Nazwa powszechna wystawcy certyfikatu — zaczytywane z certyfikatu.
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Przycisk Wstecz pozwoli na cofniecie sie do etapu 2. Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie
rejestracji.

Przed wystaniem wniosku o utworzenie konta nalezy rowniez wyrazi¢ zgode na przetwarzanie
danych osobowych na potrzeby systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r., Nr 101, pdz. 926) zaznaczajac pole L.

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Wyslij wniosek o zatoZenie konta.

# > Tworzenie konta pracownika
Etapy tworzenia konta

REJESTRACJA URZEDNIKA

Wypelnienie pol oznaczoenych gwiazdka (*) jest wymagane do poprawnej rejestracii
Wivhir rodzaju wniosku oraz
sposabu patwierdzenia forsamosci

fiikownika Dane podstawowe
- * "
Wiyl certyfatu b logovarie MNazwisko Kowalski
ERT A Pole wypeinione automatycznie. Sprawdz poprawnosc danych.
Imig *
Etap 3 Jan
Wiztyfikacia | uzupetnienie danych A Pole wypelnione automatycznie. Sprawdz poprawnos¢ danych.

Przynaleinosc

Organizacja *

Rola*
Dane kontaktowe

Email *

Telefon

Dane certyfikatu

Mumer seryiny certyfikatu

Mazwa powszechna wystawcy ceryfikatu

|:|l-1fyraz'arru Zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby systemu Centralnej Ewidencii i informacji o Dziatalnoéci Gospodarczef
Zgodnie 2 ustawa z diiia 25 sierpria 1887 o ochronie danych osobowych (Dz. UL z 2002, Wr 101, poz S26).

Wyslij wniosek o zatozenie konta B2

Rysunek 7. Widok okna etapu 3 rejestracji — weryfikacja i uzupetnienie danych podstawowych

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Wyslij wniosek o zatozenie konta. W odpowiedzi, pojawi sie komunikat o wystaniu
elektronicznego wniosku o zatozenie konta i koniecznosci wydrukowania wniosku w celu
wystania go pocztg lub faksem pod wskazany we wniosku adres.
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4= & > Wystano wniosek

@ Elektroniczny wniosek o zatozenie konta zostat wystany

W celu dokoriczenia procesu rejestracii / aktualizacji wydrukuj wniosek i wyslij go pocztg lub faksem pod wskazany we wniosku adres.

=1 Drukuj PrzejdZ do strony gtdwnej

Rysunek 8. Widok komunikatu o wyslaniu elektronicznego wniosku o zalozenie konta

Wydruk przygotowanego wniosku umozliwia klawisz .

Zgtoszenie pracownika urzedu w Systemie CEIDG

Dane urzedu:

MNazwa urzedu: Urzad Miasta
Migjscowose: Biakystok
Ulica: Shonimska
Mr nieruchomosci: 1

Kod pocztowy: 15-950
Wajewddztwa: podlaskie
Powiat:

Gmina:

Poczta:

MNr telefonu:

Nr telefaksu:

E-mail:

Ponizej przekazuje dane pracownika upowainionego do dokonywania czynnosci, o ktdrych mowa w art, 26 ust, 4 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosc gospodarczej.

Imieg:

Nazwisko:

MNr telefonu:

E-mail:

Rola: = urzednik jst

" ipodals | pleczet Kienjacego Urzedem)
W celu aktywacii kanta nalezy wypeinic wniosek, a nastepnie wysfac poczta lub faksem na adres:
Ministerstwo Gospodarki
ment Handlu i Ustug
Plac Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa
Faks: 22 693 40 21

Rysunek 9. Wydruk zgtoszenia uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

W przypadku akceptacji wniosku o utworzenie konta urzednika wewnetrznego przez
pracownika MG, na adres mailowy podany we wniosku wysytane sg dwie wiadomosci:

e Dotyczaca akceptacji wniosku o zatozenie konta w systemie CEIDG
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Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

Akceptacja wniosku o zalozenie konta

woj wniosek o zatoZzenie konta w Systemie CEIDG zostat zaakceptowany. Odnosnik do aktywacji konta
zostanie wystany w nastepne] wiadomosci

Wiadomosc wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac.

Rysunek 10. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o zatozenie konta uzytkownika
wewnetrznego w ST CEIDG

e Dotyczgca aktywacji konta urzednika wewnetrznego w systemie CEIDG

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
Aktywacja konta w systemie CEIDG

Witaj.

Juz tylko krok dzieli Cie od zakonczenia rejestracji w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze).
Aby zakonczyt proces rejestracji musisz aktywowac swoje konfo

W tym celu kliknij ponizszy link:

Aktywuj

Wiadomosc wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac.

Rysunek 11. Widok wiadomosci dotyczgcej mozliwosci aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego
w ST CEIDG

W wyniku klikniecia na link aktywacyjny, zaktadane konto zostanie aktywowane — uzytkownik
zostanie o tym poinformowany komunikatem systemowym.

AKTYWACJA KONTA UZY TKOWNIKA

&* Twoje konto zostalo aktywowane

Zaloguj sie

Rysunek 12. Komunikat o aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG
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2.1.2 Rejestracja uzytkownika wewnetrznego — profil zaufany

W nowym oknie podczas etapu 1 procesu rejestracji nalezy w pierwszej kolejnosci wybra¢ w
opcje Utworzenie konta w sekcji Rodzaj wniosku oraz ponizej w sekcji Sposob potwierdzenia
toZzsamosci uzytkowania wskazac¢ wiasciwy sposob dostepu do systemu. Nalezy wybrac opcje
Profil Zaufany ePUAP, aby uzyC profilu zaufanego na platformie ePUAP, jako sposobu
dostepu do systemu i wybraé przycisk Dalej, aby przej$¢ do kolejnego etapu. Informacje, w
jaki sposéb zatozy¢ zaufany profil dostepne sg na platformie ePUAP pod adresem:

http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 _Pomoc?WCM_ GLOBAL CONTEXT=/wps/wcm/myconnect/

epuap2/ePUAP2/PL/Pomoc/Obywatele/Podreczniki/

Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie rejestracji.

‘ ) Tworzenie konta pral:ownika

Etap 1

uzytkownika

Wybdr rodzaju wniosku oraz.
sposobu potwierdzenia tozsamosc

REJESTRACJA URZEDNIKA
Serdecznie Witamy!

W celu rozpoczecia procesu rejestracii nalezy wybrad rodzaj wniosku oraz okreflié sposob potwierdzenia tozsamogci uZytkownika

Rodzaj wniosku

bér certyfikatu lub logowanie ®  Utworzenie konta

ePUAP

Wenyfikacja i uzupetnienie danych

Uzyj tej opcji aby tozy¢ wniosek o utworzenie konta

o .?J Aktualizacja uprawnien

Uzyj tej opcii aby ztozyé wniosek o aktulizacje posiadanych uprawnier

Sposob potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

Certyflkat kwalifikowany Informacje o certyfikacie kwalifikowanym

@ Uty] certyfikatu jako sposobu potwierdzenia tozsamoéci uzytkownika

_ E Profil Zaufany ePUAP Informacje o Profilu Zaufanym

Uzyj Profilu Zaufanego jako sposobu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

s

Rysunek 13. Widok okna etapu 1 rejestracji — wyboru sposobu dostepu do systemu

Uzytkownik zostanie przeniesiony na platforme ePUAP, na ktdérej nalezy wprowadzi¢ login
i hasto do konta uzytkownika na platformie ePUAP.


http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_Pomoc?WCM_GLOBAL_CONTEXT=/wps/wcm/myconnect/epuap2/ePUAP2/PL/Pomoc/Obywatele/Podreczniki/
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_Pomoc?WCM_GLOBAL_CONTEXT=/wps/wcm/myconnect/epuap2/ePUAP2/PL/Pomoc/Obywatele/Podreczniki/
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Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta Nie masz jeszcze konta?

Aby méc skorzystaé z Portalu musisz posiadad

Login * @ Uzyj loginu (identyfikatora) i W nim k_onto uz‘y’tknwmka‘ Rejestracia w
g hasta wybranege podezas Portalu jest darmowa i skiada sig z kilku
rejestrac)i w Portalu ePUAP. prostych krokéw.
Aby przejéc¢ do procesu zakladania konta na
Hasto * | ePUAP wystarczy nacisnac ponizszy przycisk.

Zarejestruj sie

Zaloguj sie

* pola wymagane

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu certyfikatu Zapomniates hasta?

Jesli nie p_amietasz has_ta 510 konta, to
Login * ‘ | @ uzyj loginu (identyfikatora) skorzystaj z przypomnienia hasta.

oraz certyfikatu wybranego
podczas rejestracji w Portalu
ePUAP.

Zapomniates loginu?

* pola wymagane
Instrukcia korzvstania z certyvfikatu (PDF)

Jesli nie pamietasz swojego loginu
(identyfikatora), skorzysta] z przypomnienia
loginu.

© MSWiA. Wszystkie Prawa ZastrzeZone.

Rysunek 14. Widok okna logowania uzytkownika na platforme ePUAP

Po zalogowaniu nalezy wybrac przycisk Podpisz profilem zaufanym, aby potwierdzi¢ sposob
dostepu do systemu przy wykorzystaniu profilu zaufanego.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemis CEIDG

N o
podpisy

b

g:) Podpisz dokument certyfikatem lub profilem. Co to znaczy? &

Rysunek 15. Widok okna podpisu profilem zaufanym

W kolejnym oknie uzytkownik powinien wybra¢ profil zaufany, ktory zostanie wykorzystany
do ztozenia podpisu. Nalezy wybrac¢ przycisk UZyj tego profilu do podpisu i oczekiwac na
przestanie kodu weryfikacyjnego do ztozenia podpisu.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany osoby: U#yj tego profilu do podpisu

Data utwarzenia 2011-02-07

) Jesli nie chesz podpisac wniosku przy uZyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

Rysunek 16. Widok okna wyboru profilu zaufanego do ztozenia podpisu

Kod weryfikacyjny zostanie przestany na adres e-mail, ktdry zostat podany podczas
zaktadania profilu zaufanego. Nalezy wklei¢ kod w polu Kod weryfikacyjny i wybraC przycisk
Zatwierdz, aby potwierdzi¢ sktadany podpis przy uzyciu profilu zaufanego.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Musisz potwierdzié podpis

y ' i, Podpisanie wniosku wymaga dodathowej autoryzacji. Na adres e-mail, ktory zostat wystany podczas

I rejestracji profilu zostata wiasnie wystana wiadomosc zawierajaca kod potwierdzenia. Sprawdz
wiadomosc a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod weryfikacyiny: | Zatwicrds

@ Nig otrzymates kodu? Sprawdz co zrobic

@ Jesli nie chesz podpisaé wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzZes.

Rysunek 17. Widok okna potwierdzenia podpisu kodem weryfikacyjnym

W nowym oknie wysSwietlone zostang informacje o poprawnym ziozeniu podpisu przy
wykorzystaniu profilu zaufanego. Wybodr przycisku Ok spowoduje przeniesienie do etapu
3 rejestracji konta.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje dolaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Dokument zostat podpizany.

Rysunek 18. Widok okna informacji o ztozonym podpisie przy wykorzystaniu profilu zaufanego

W trzecim etapie nalezy zweryfikowac i uzupetni¢ niezbedne do rejestracji profilu dane
z sekcji Dane podstawowe (czesS¢ z nich jest zaczytywana z profilu zaufanego):

e Sekcja Dane podstawowe
o Nazwisko — zaczytywane z certyfikatu (obligatoryjne),
o Imie — zaczytywane z certyfikatu (obligatoryjne),

e Sekcja Przynaleznosc

o Organizacja — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury, po wprowadzeniu fragmentu
nazwy organizacji wyswietlana jest podpowiedZ z organizacjami, ktérych nazwy
zawierajg wprowadzony fragment tekstu (obligatoryjne) — wybra¢ wilasciwg
organizacje, w ktorym pracownik pracuje,

o Rola — nalezy wypetni¢ przy uzyciu klawiatury, po wprowadzeniu fragmentu nazwy
roli wySwietlana jest podpowiedz z dostepnymi rolami, ktérych nazwy zawierajg
wprowadzony fragment tekstu — wybra¢ wiasciwa role adekwatnie do petnionych
obowigzkow.

WAZNE: Mozliwe jest zdefiniowanie wiekszej liczby rél niz jedna, przy czym w sytuacji, gdy
dodaliSmy w polu role, ktéra nie jest pozadana nalezy jg usungé klikajgc na ikone x po
prawej stronie - Urzednik JST[x]
¢ Sekcja Dane kontaktowe

o Email — nalezy wypetnic przy uzyciu klawiatury (obligatoryjne),

WAZNE: Na wprowadzony w tym etapie rejestracji e-mail wysylane beda wszystkie
powiadomienia z systemu CEIDG.

o Telefon — nalezy wypeic przy uzyciu klawiatury,
e Sekcja Dane Profilu Zaufanego
o Identyfikator Profilu Zaufanego — zaczytywany z certyfikatu.

Przycisk Wstecz pozwoli na cofniecie sie do etapu 2. Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie
rejestracji.
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Przed wystaniem wniosku o utworzenie konta nalezy rowniez wyrazi¢ zgode na przetwarzanie
danych osobowych na potrzeby systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o DziatalnoSci
Gospodarczej zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.

U. z 2002 r., Nr 101, pdz. 926) zaznaczajac pole L.

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac

przycisk Wyslij wniosek o zatoZenie konta.

| Eapy el reria honda
REJESTRACJA URZEDNIKA

PR bl GITBCIDTTCE QAR N WYTERENE D0 DODTIE T rERRTEG
L T L E ER Y
Nazwiskn * [Tr—

Etap 3 s— Jan

TRy T | LTt SRR

Prrymale frodd

Organizass *

Dane kontakicwe

D Certyfiuaiy
Tl 8050 St iiaks

Hacwa poaiiedhng wostanty tetlkatu

Dairss Proifila Faadanego

Sandykyior Prodig Taulsned 20TE0

[ :-:_-'-aii'l'-" TR N SIS ET RN SR CEOOONHCN Al SOUTRDY Ty iRy Cenlaing Enoeny;

IEOCng I Lt I Ol IF Bapred TRETY © OChnonne ST 0000y th (D U 7 2003 T N 1 ooz BIE

Wkl waniossk o Exodenie konta Il | = Anuly

Rysunek 19. Widok okna trzeciego etapu rejestracji — weryfikacji i uzupetnienia danych

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Wyslij wniosek o zatoZzenie konta. W odpowiedzi, pojawi sie komunikat o wystaniu
elektronicznego wniosku o zatozenie konta i koniecznosci wydrukowania wniosku w celu

wystania go pocztg lub faksem pod wskazany we wniosku adres.
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4= & > Wystano wniosek

@ Elektroniczny wniosek o zatozenie konta zostat wystany

W celu dokoriczenia procesu rejestracii / aktualizacji wydrukuj wniosek i wyslij go pocztg lub faksem pod wskazany we wniosku adres.

=1 Drukuj PrzejdZ do strony gtdwnej

Rysunek 20. Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o zatozenie konta

Wydruk przygotowanego wniosku umozliwia klawisz .

Zgtoszenie pracownika urzedu w Systemie CEIDG

Dane urzedu:

MNazwa urzedu: Urzad Miasta
Migjscowose: Biakystok
Ulica: Shonimska
Mr nieruchomosci: 1

Kod pocztowy: 15-950
Wajewddztwa: podlaskie
Powiat:

Gmina:

Poczta:

MNr telefonu:

Nr telefaksu:

E-mail:

Ponizej przekazuje dane pracownika upowainionego do dokonywania czynnosci, o ktdrych mowa w art, 26 ust, 4 ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosc gospodarczej.

Imieg:

Nazwisko:

MNr telefonu:

E-mail:

Rola: = urzednik jst

" ipodals | pleczet Kienjacego Urzedem)
W celu aktywacii kanta nalezy wypeinic wniosek, a nastepnie wysfac poczta lub faksem na adres:
Ministerstwo Gospodarki
ment Handlu i Ustug
Plac Trzech Krzyzy 3/5

00-507 Warszawa
Faks: 22 693 40 21

Rysunek 21. Wydruk zgtoszenia uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

W przypadku akceptacji wniosku o utworzenie konta urzednika wewnetrznego przez
pracownika MG, na adres mailowy podany we wniosku wysyfane sg dwie wiadomosci:

e Dotyczaca akceptacji wniosku o zatozenie konta w systemie CEIDG
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Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej

Akceptacja wniosku o zalozenie konta

woj wniosek o zatoZzenie konta w Systemie CEIDG zostat zaakceptowany. Odnosnik do aktywacji konta
zostanie wystany w nastepne] wiadomosci

Wiadomosc wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac.

Rysunek 22. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o zatozenie konta uzytkownika
wewnetrznego w ST CEIDG

e Dotyczgca aktywacji konta urzednika wewnetrznego w systemie CEIDG

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
Aktywacja konta w systemie CEIDG

Witaj.

Juz tylko krok dzieli Cie od zakonczenia rejestracji w
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze).
Aby zakonczyt proces rejestracji musisz aktywowac swoje konfo

W tym celu kliknij ponizszy link:

Aktywuj

Wiadomosc wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac.

Rysunek 23. Widok wiadomosci dotyczacej mozliwosci aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego
w ST CEIDG

W wyniku klikniecia na link aktywacyjny, zaktadane konto zostanie aktywowane — uzytkownik
zostanie o tym poinformowany komunikatem systemowym.

AKTYWACJA KONTA UZY TKOWNIKA

&* Twoje konto zostalo aktywowane

Zaloguj sie

Rysunek 24. Komunikat o aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG
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2.1.3 Aktualizacja wniosku o0 utworzenie konta uzytkownika
wewnetrznego

W sytuacji, gdy uzytkownik podczas proby rejestracji podat btedne dane, np. adres e-mail,
(co uniemozliwia aktywacje konta) moze raz jeszcze dokonac procesu rejestracji w systemie
CEIDG. Ponowna rejestracja przy wykorzystaniu tego samego certyfikatu czy zaufanego
profilu ePUAP pozwoli ha wprowadzenie poprawnych danych w systemie CEIDG. Nie skutkuje
to utworzeniem nowego konta, lecz aktualizacjg danych, co w rezultacie pozwoli na
aktywacje i korzystanie z pierwotnego konta. Nalezy jednak pamieta¢, iz aktualizacja danych
konta mozliwa jest tylko do mementu jego aktywacji. Konto, ktére zostato aktywowane
nalezy edytowac¢ z poziomu edycji konta (opcja opisana w rozdziale 2.5 Edycja konta
uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG).

2.2 Logowanie do ST CEIDG przez uzytkownika wewnetrznego
W celu zalogowania sie do systemu nalezy w przegladarce wprowadzi¢ jeden z adresow:
www.ceidg.gov.pl lub www.firma.gov.pl.

Po wpisaniu adresu w przegladarce wyswietli sie pierwsza strona systemu, ktdra oprdcz
szeregu informacji o charakterze prawno-organizacyjnym zawiera réwniez opcje pozwalajace
na zalogowanie sie do systemu.
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-. Infolinia 0-17:00 URZAD
CEIDG 801 055 088
l- O DZIARALNOSCI GOSPODARCZES O 224880870 24h

‘ | Pomoc firma.gov.pl | Formularze i instrukcje | Baza przedsigbiorcow | Obowiazujace przepisy | Wspdtpraca | Kontakt

Szybsza rejestracja firmy online ® Zarzadzasz wpisem nie wychodzgc z domu
= Aktualne dane o twojej dziatalnosci gospodarczej ®* Automatyczne przekazywanie

danych z wniosku do US, GUS, ZUS/KRUS = Catkowicie bezptatna procedura
n Wybierz sposéb E Znajdz Wypeinij wniosek
podpisu przez internet

Z Profilem Zaufanym / 5 Zanim zmodyfikujesz wpis
lub certyfikatem mozesz / sprzawdz czy

J

f

przedsiebiorce

Zanim przystapisz do wypetniania
formularzy przygotuj wszystkie

niezbedne informacje
bez wizyty w urzedzie

/'/- 5 .
/ N
wiecej o podpisie Baza przedsiebiorcow wiecej o formularzu Przygotuj wniosek

Jak podpisac wniosek? Co zrobi¢ zeby poprawi¢ wpis Przygotuj sie do wypelnienia
pochodzacy z ewidencji gminnej? whiosku...

potwierdzi¢ wniosek Twoja firma jest w bazie.

Zaktadanie firmy nigdy dotad nie byto tak
proste [zobacz schemat] [asystent wyboru]

Jezeli chcesz poprawic swoéj wpis .
pochodzacy z ewidencji gminnej (lub k | WWW. FIPMA.GOV.PL I

zawiesic¢, wznowi¢, zakonczy¢
Kiedy ztozy¢é wniosek? dziatalnos¢ gospodarcza) zl6z wniosek o
zmiane (z wyborem dodatkowych opcji).
Wazne terminy dotyczace dziatalnosci gospodarczej
[zobacz infografike] [asystent pomocy]

Aby wydrukowac zaswiadczenie
odszukaj swéj wpis w bazie
przedsiebiorcow i wybierz opcje
Drukuj / Pobierz PDF.

Wyszukiwarka kodow Najczesciej zadawane Rejestracja w CEIDG :
dziatalnosci gospodarczej pytania... jest wolna od optat! e L

Platforma produkcyjna v. 1.0.4486.31584

Rysunek 25. Widok okna strony giownej witryny CEIDG

W celu zalogowania sie do systemu CEIDG nalezy w pierwszej kolejnosci wybra¢ w prawym

gérnym rogu przycisk | Z21°9U1 1 (oznaczony czerwonym prostokatem na powyzszym zrzucie
ekranu).

W przypadku posiadania przez uzytkownika wewnetrznego konta, do ktérego zostat
przypisany certyfikat kwalifikowany nalezy wybra¢ opcje Zaloguj > Certyfikat — procedura
opisana w rozdziale 2.2.2 Logowanie przy wykorzystaniu certyfikatu
kwalifikowanego

W sytuacji, gdy do konta uzytkownika wewnetrznego przypisany zostat Profil zaufany nalezy
wybra¢ opcje Zaloguj > Profil zaufany ePUAP — procedura opisana w rozdziale 2.2.3
Logowanie przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP.

WAZNE: w celu zalogowania sie do systemu CEIDG, nalezy posiada¢ zatozone i aktywowane
konto pracownika urzedu gminy. Proces rejestracji w systemie zostat opisany w rozdziale 2.1
Rejestracja uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG.
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&} Zatoz nowe konto
Zatdz nowe konto przedsgbiorcy

Uwaga

Istrveje mozimods zlozema wiosku bez komecznodc posiadania podpsy elektromcznego | rejestracy
w systermne, Wowctas w gy 7 dew od otema wiosiu nalety udaé sag do Urzedu Gemny w celu
potwierdzenia tozsamoda,

Przejdi do skladania wnlosku

Uwaga
Jedeh choesz Hlodys wnicsek elektromcinie, musis: posadel podpis alektroniczny @ certyfikatemn
kwalifikowarnym lub profil zaufany ePUAR | zarejestrowad sig w systemie CEIDG

Patforma produkcyina Serwer A v. 1.0.4605,15616

Rysunek 26. Widok okna wyboru sposobu logowania

Po udanym zalogowaniu do systemu CEIDG, wysSwietlona zostanie strona gtéwna
z komunikatem powitalnym.

WITAMY

Witamy w systemie Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze] .

Rysunek 27. Widok komunikatu powitalnego strony gidwnej systemu CEIDG

2.2.1 Komunikaty w ST CEIDG

W zaleznosci od zmian zwigzanych z ST CEIDG, na stronie gtdwnej uzytkownika systemu
CEIDG, wyswietlone mogg zosta¢ komunikaty o réznym poziomie waznosci, informujgce o
zaistniatej sytuaciji:

e Komunikat o wysokim priorytecie oznaczony zostanie czerwong ikong wykrzyknika &)

Komunikat o wysokim
priorytecis
Treks apunkat,

Rysunek 28. Widok komunikatu o wysokim priorytecie

o Komunikat o priorytecie normalnym oznaczony zostanie niebieska ikong i &

Komunikat o nermalnym
priorytecie

Tresc komunikatu

Nie pokazuj wigce] tego powiadomienia

Rysunek 29. Widok komunikatu o normalnym priorytecie

e Komunikat o niskim priorytecie oznaczony zostanie szarg ikong i
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. R . X
Komunikat o niskim priorytecie
Tresc komunikatu

Nie pokazuj wigcej tege powiadomienia

Rysunek 30. Widok komunikatu o niskim priorytecie

W celu jednorazowego zamkniecia okna komunikatu, nalezy wybraé przycisk * . Komunikat
wyswietli sie ponownie przy kolejnym logowaniu do systemu.

W celu trwatego zamkniecia danego komunikatu nalezy wybra¢  opcje

pokazuj w

n
ah

celiEgo powiademEna - 7amkniety komunikat nie bedzie ponownie wys$wietlony,
poza sytuacjg celowego skierowania jego tresci przez administratora systemu ST CEIDG lub
operatora Ministerstwa Gospodarki ponownie do uzytkownika wewnetrznego.

2.2.2 Logowanie przy wykorzystaniu certyfikatu kwalifikowanego

WAZNE: W celu zalogowania sie do systemu przy wykorzystaniu certyfikatu
kwalifikowanego nalezy posiadac zatozony profil uzytkownika wewnetrznego.

Wybor opcji zalogowania sie z uzyciem certyfikatu kwalifikowanego spowoduje wyswietlenie
okna Logowanie do systemu. W tym oknie nalezy wybral przycisk Wybierz certyfikat, aby
wskazac na liscie wasciwy certyfikat kwalifikowany przy wykorzystaniu, ktérego nastepowac
bedzie logowanie.

Podpis elektroniczny zlozony za pomocy tego oprogramowania | waznego certyfikatu

== kvwalifikowanego bedzie wywohrwat skutki prawne rownowazne podpisow wiasnorecznemu
zgodnie z ustawg z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektroniczanym. Wyswietl tresc
podpisywanego oswiadczenia .

"Logowanie do systemu

Wybierz certyfikat || Anuluj

Rysunek 31. Widok okna sktadania podpisu — wybor certyfikatu

Wskazanie wiasciwego certyfikatu kwalifikowanego nalezy potwierdzi¢ przyciskiem OK.
Wybdr przycisku Pokaz certyfikat wyswietli szczegdtowe informacje odnosnie zaznaczonego
na liscie certyfikatu kwalifikowanego.
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Wskazanie certyfikatu bedzie skutkowato koniecznoscig wprowadzenia kodu PIN i jego
zatwierdzenia, co pozwoli na ztozenie podpisu w formie elektronicznej pod wnioskiem

;j Wybierz certyfikat z listy

Certyfikaty kwalifikowane
>
| Wystawiony dia Wystawiony przez Nr. seryjny Data wygasnigda
CERTUM QCA 15.02.13 16:53
Sigillum PCCE - kwalifikowany CA1 2.03.13 00:00
- — COPE SZAFIR - Kwalifikowany — 7.02.13 08:00

Rysunek 32. Widok okna wyboru certyfikatu z listy

o dostep do systemu.

Wyswietli sie strona bazowa systemu, ktdra zawierac bedzie dostep do tych funkcji systemu,

do ktdrych uzytkownik ma nadane uprawnienia.

2.2.3 Logowanie przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP

W celu zalogowania sie do systemu przy wykorzystaniu Profilu zaufanego nalezy posiadac

taki profil na platformie ePUAP.

Po wybraniu sposobu logowania z uzyciem Profilu zaufanego w oknie przegladarki wyswietli
sie okno logowania platformy ePUAP. W oknie tym nalezy wprowadzi¢ login i hasto dla konta

uzytkownika na platformie ePUAP.
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Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta Nie masz jeszcze konta?

Aby mdéc skorzystac z Portalu musisz posiadaé
Login % @ Uzyj loginu (identyfikatora) i w nim konto uzytkownika. Rejestracia w

g hasta wybranego podczas Portalu jest darmowa i sktada sie z kilku
rejestracii w Portalu ePUAP, prostych krokdw.

Aby przejsc do procesu zaktadania konta na
Hasto * ‘

ePUAP wystarczy nacisnac ponizszy przycisk.
Zaloguj sie

Zarejestruj sie

* pola wymagans

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu certyfikatu Zapomniates hasla?

Jesli nie pamigtasz hasfa do konta, to
‘ @ Uzyi loginu (identyfikatora) skorzystaj z przypomnienia hasta.

Login *

oraz certyfikatu wybranego
podczas rejestracji w Portalu
ePUAP.

Zapomniates loginu?

* pola wymagans
Instrukcja korzystania z certyfikatu (PDF)

Jesli nie pamigtasz swojego loginu
(identyfikatora), skorzystaj z przypomnienia
loginu.

© MSWIA. Wszystkie Prawa Zastrzezone,

Rysunek 33. Widok okna logowania sie na platforme ePUAP

Uzytkownik zalogowany na platforme ePUAP, powinien wybra¢ przycisk Podpisz profilem
zaufanym, aby potwierdzi¢ sposdb dostepu do systemu przy wykorzystaniu Profilu
zaufanego.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dolaczone do dokumentu
Rejestracja w Systemie CEIDG

-

podpisy
\ b}

.Q) Podpisz dokument certyfikatem lub profilem. Co to znaczy? &

Rysunek 34. Widok okna podpisu profilem zaufanym

W kolejnym oknie uzytkownik powinien wybra¢ Profil zaufany, ktdry zostanie wykorzystany
do ztozenia podpisu. Nalezy wybra¢ przycisk Uzyj tego profilu do podpisu i oczekiwac na
przestanie kodu weryfikacyjnego do ztozenia podpisu.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracja w Systemie CEIDG

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany asoby: Uzyj tego profilu do podpisu

Data utworzenia 2011-02-07

) Jesli nie chesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

Rysunek 35. Widok okna wyboru zaufanego profilu do ztozenia podpisu

Kod weryfikacyjny zostanie przestany na adres e-mail, ktdry zostat podany podczas
zakfadania Profilu zaufanego (mozliwos$¢ konfiguracji przestania kodu weryfikacyjnego SMS-
em). Nalezy wprowadzi¢ kod w polu Kod weryfikacyjny i wybral przycisk Zatwierdz, aby
potwierdzi¢ sktadany podpis przy uzyciu Profilu zaufanego.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Musisz potwierdzi¢ podpis

y J \ Podpisanie wniosku wymaga dodatkowe] autoryzacji. Na adres e-mail, ktory zostat wystany podczas
| rejestracji profilu zostata wizsnie wystana wiadomosc zawierajaca kod potwierdzenia. Sprawdz

wiadomosc a nastepnie wpisz ten kod w pole poniZej.

comtcr| T
) Nie otrzymate$ kodu? Sprawdz co zrobié

@ Jesli nie chesz podpisac wniosku przy uZyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

Rysunek 36. Widok okna potwierdzenia podpisu kodem weryfikacyjnym

W nowym oknie wysSwietlone zostang informacje o poprawnym ztozeniu podpisu przy
wykorzystaniu Profilu zaufanego.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracja w Systemie CEIDG

Dokument zostal podpisany.

Rysunek 37. Widok okna informacji o ztozonym podpisie przy wykorzystaniu zaufanego profilu

Wybor przycisku Ok skutkowaé bedzie zalogowaniem sie do systemu. Wyswietli sie strona
bazowa systemu, ktéra zawieraC¢ bedzie dostep do tych funkcji systemu, do ktdrych
uzytkownik ma nadane uprawnienia.

2.3 Wniosek o aktualizacje uprawnien w ST CEIDG

W sytuacji, gdy uzytkownik posiada juz konto w systemie CEIDG, jednak konto to nie
pozwala na wykonywanie wszystkich powierzonych mu obowigzkéw, powinien on ztozy¢
wniosek o uzyskanie dodatkowych uprawnien, ktére pozwolg na realizacje wszystkich
zaplanowanych dziatan. W celu rozszerzenia, uzyskania dodatkowych uprawnien nalezy
wpisaC do wyszukiwarki adres: gmina.ceidg.gov.pl ztozy¢ wniosek w systemie CEIDG w
oparciu o dwie metody autentykacji: certyfikat kwalifikowany lub zaufany profil.

2.3.1 Aktualizacja uprawnien przez uzytkownika wewnetrznego -
certyfikat kwalifikowany

W nowym oknie, w trakcie procesu aktualizacji uprawnien, nalezy w pierwszej kolejnosci
zaznaczyC opcje Aktualizacja uprawnieri w sekcji Rodzaj wniosku oraz ponizej w sekcji
Sposob potwierdzenia toZsamosci uZytkownika wskaza¢ wiasciwy sposob dostepu do
systemu - opcje Certyfikat Kwalifikowany, aby uzy¢ certyfikatu kwalifikowanego i wybraé
przycisk Dalej, aby przej$¢ do kolejnego etapu.

Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie rejestracji.



Zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie systemu teleinformatycznego -
. o - : . . Wersja: 1.2
ZETO @ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
"’*\__’ Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspdlna dla
wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG Strona 34 z 88

‘ > Tworzenie konta pracownika
Etapy tworzenia konta

REJESTRACJA URZEDNIKA
Etap 1 Serdecznie Witamy!
Wrybdr rodzaju wniosku oraz . ) . e N . P .
sposobu potwierdzenia tozsamoéci W celu rozpoczecia procesu rejestracji nalezy wybrac rodzaj wniosku oraz okreslic sposadb potwierdzenia tozsamosci ufytkownika.
uzytkownika

Rodzaj wniosku
Wybér certyfikatu lub logowanie . Utworzenie konta
ePUAP @ Uzyj tej opcji aby ztozyé wniosek o utworzenie konta

Aktualizacja uprawnien

Weryfikacja i uzupetnienie danych - Uzyj tej opcji aby ztozyé wniosek o aktulizacje posiadanych uprawnieri

Sposéb potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

. Certyflkat kwalifikowany Informacije o certyfikacie kwalifikowanym
- Uzyj certyfikatu jako sposobu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

- m Profil Zaufany ePUAP Informacje o Profilu Zaufanym

Uzyj Profilu Zaufanego jako sposobu potwierdzenia tozsamoéci uzytkownika

Dalej > Anuluj

v. 1.0.4486.31584

Platforma produkcyjna Serwer B

Rysunek 38. Widok okna etapu 1 aktualizacji uprawnien — wyboru sposobu dostepu do systemu

W pierwszym kroku nalezy wybra¢ przycisk Wybierz certyfikat, aby wskaza¢ na liscie
wiasciwy certyfikat przy wykorzystaniu, ktérego nastepowac bedzie logowanie.

. > Tworzenie konta pracownika

REJESTRACJA URZEDNIKA

Wybierz certyfikat kwalifikowany, przy uZyciu ktdre go bedziesz logowac sie w systemie.
Wybdr rodzaju wniosku oraz

sposobu potwierdzenia tozsamosci ) 3
uzytkownika Wybor certyfikatu

Etap 2

| . Podpis elektroniczny ztozony za pomoca tego oprogramowania i waznego certyfikatu kwalifikowanego
V\Qﬁ]}:}r:cenyﬁkatu lub logowanie &= bedzie wywotywat skutki prawne réwnowazne podpisowi wtasnorecznemu zgodnie z ustawg z dnia 18
i wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym. Wyswietl tresc¢ podpisywanego oswiadczenia.

Weryfikacja i uzupetnienie danych ; Rejestracja w system e

v. 1.0.4486.31584

Platforma produkcyjna Serwer B

Rysunek 39. Widok okna etapu 2 aktualizacji uprawnien — wybor certyfikatu

W kolejnym oknie wskazanie na liscie wiasciwego certyfikatu nalezy potwierdzi¢ przyciskiem
OK. Wybdr przycisku Pokaz certyfikat pozwala na wysSwietlenie szczegdétowych informagiji
odnosnie zaznaczonego na liscie certyfikatu.
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EWybierz certyfikat z listy

Certyfikaty kwalifikowane

>
| Wystawiony dia Wystawiony przez Nr. seryjny Data wygasnigda
CERTUM QCA 15.02.13 16:53
- Sigillum PCCE - kwalifikowany CA1 2.03.13 00:00
- — COPE SZAFIR - 07.02.13 08:00

Rysunek 40. Widok okna wyboru certyfikatu z listy

Wskazanie certyfikatu bedzie skutkowato koniecznoscia wprowadzenia kodu PIN i jego
zatwierdzenia, co pozwoli na ziozenie podpisu w formie elektronicznej pod wnioskiem
o dostep do systemu. Zitozenie podpisu pozwoli przejs¢ do kolejnego etapu aktualizacji
uprawnien.

Przycisk Wstecz pozwoli na cofniecie sie do poprzedniego etapu. Przycisk Anuluj pozwoli na
anulowanie aktualizacji uprawnien.

# > Tworzenie konta pracownika

Etapy tworzenia konta

REJESTRACJA URZEDNIKA

Wybierz certyfikat kwalifikowany, przy uzyciu ktdrego bedziesz logowacd sig w systemie.

Wybdr rodzaju wniosku oraz

sposobu potwierdzenia tozsamosci ) 3

uFytkownika Wybor certyfikatu

Etap 2 Podpis elektroniczny ztozony za pomoca tego oprogramowania | waznego certyfikatu kwalifikowanego

d—
==~ bedzie wywolywat skutki prawne réwnowazne podpisowi whasnorecznemu zgodnie z ustawg z dnia 18

wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym. Wyswietl tresc podpisywanego o$wiadczenia.

Weryfikacja i uzupetnienie danych ; Rejestracja w system e

Podpis wykonano pomydirie. Wiybierzinny certyficat

Wybdr certyfikatu lub logowanie
ePUAP

Platforma produkcyjna Serwer B v. 1.0.4486.31584

Rysunek 41. Widok okna etapu 2 aktualizacji uprawnien — sktadanie podpisu

W trzecim etapie nalezy zweryfikowaé dane w sekcji Dane podstawowe i wprowadzic
niezbedne dane w polu Nowe role. Pole Nowe role nalezy wypetnic przy uzyciu klawiatury, po
wprowadzeniu fragmentu nazwy roli wysSwietlana jest podpowiedZz z dostepnymi rolami,
ktorych nazwy zawierajg wprowadzony fragment tekstu. Mozliwe jest zdefiniowanie wiekszej
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liczby rdl niz jedna, przy czym w sytuacji, gdy dodano w polu role, ktéra nie jest pozadana

nalezy jg usuna¢ klikajac na ikone x po prawej stronie - Urzednik JST[x]

WAZNE: Nalezy pamietad, iz dodajemy role, ktérych brakowato na naszym koncie. System
weryfikuje i nie doda do konta uzytkownika roli, ktdrg uzytkownik wczesniej posiadat.

Przycisk Wstecz pozwala na cofniecie sie do etapu 2. Przycisk Anuluj pozwala na anulowanie
aktualizacji uprawnien.

Przed wystaniem wniosku o aktualizacje uprawnien konta nalezy réwniez wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych na potrzeby systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz.926), korzystajac z pola L.

# > Tworzenie konta pracownika
Etapy tworzenia konta

AKTUALIZACJA UPRAWNIEN

Wypednienie pol oznaczonych gwiazdka (*) jest wymagane do poprawnegj rejestracii.
Wivbdr rodzaju whiosku oraz
sposobu potuwierdzenia tofsamosei

uzytkownika Dane podstawowe

swisla *
Wibdr certyfikatu lub logovwanie MNazwisko

EPLAF
Imig *

Etap 3 o

Weryfikacjz | uzupetnienie danych Organizada
Posiadane role + Obstuga KRUS
Mowe role *
Dane kontaktowe
Email *
Telefon
Dane certyfikatu
Mumer seryjny certyfikatu
Mazwa powszechna wystawcy certyfikatu

Dl-l-'}ra Fam Zgode na preetwarzan ji i informacyi o Dziatalnoéci Gospodarczel
zgodnie 2 ustawg 2 dnia 28 sierpn .528).
Rysunek 42. Widok okna etapu 3 aktualizacji uprawnien — weryfikacja i uzupetnienie danych

podstawowych

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Zapisz. W odpowiedzi, pojawi sie komunikat o wystaniu elektronicznego wniosku o
aktualizacje uprawnien i koniecznosci wydrukowania wniosku w celu wystania go pocztg lub
faksem pod wskazany we wniosku adres.



Zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie systemu teleinformatycznego .
. - s . . Wersja: 1.2
ZETO @ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
(\J Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla
wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG Strona 37 z 88

LE:; Elektroniczny wniosek o zaloZzenie konta zostal wyslany

W celu dokoficzenia procesu rejestraci / aktualizacji wydrukuj whiosek i wyslij go pocztg lub faksem pod wskazany we whiosku adres.

=1 Drukuj PrzejdZ do strony ghiwnej

Rysunek 43. Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o zatozenie konta

Wydruk przygotowanego wniosku umozliwia klawisz .

Aktualizacja uprawnien pracownika urzedu w Systemie CEIDG

Dane urzedu:
Nazwa urz¢du:
Miejscowosc:
Ulica:
Nr nieruchomosci:
Kod pocztowy:
Wojewddztwo:
PO 000 vevvwvwwaorwvnemmeev
GMIDBE: 3 Cliiassssamssesssssessaensa
o e n——
NEREIelOnU:E:  coiciouviivomesvranvosmneren
Nr telefaksu: O —
E-mail: Sednsuahnsaans samiaanes i

Ponizej przekazuj¢ dane pracownika, dia ktérego nalezy zaktualizowac uprawnienia w Systemie CEIDG,

Imig:

Nazwisko:

Nr telefonu:

E-mail;

Posiadane role: « operator rejestru weterynaryjnego
Nowe role: « urzednik jst

1e¢ KMNpAcepD Uraeoem
W celu aktualizacyl uprawnien konta nalezy wypehic wniosek, a nastepnie wysia¢ poczta lub faksem na adres:
Ministerstwo Gospodarki
Departament Handlu i Uslug
Plac Trzech Krzyty 3/5

00-507 Warszawa
Faks: 22 693 40 21

Rysunek 44. Wydruk zgloszenia aktualizacji uprawnien pracownika Urzedu w Systemie CEIDG

WAZNE: W systemie mozliwe jest wydrukowanie wniosku o aktualizacje uprawnien
zaadresowanych na jeden z dwdch departamentéw Ministerstwa Gospodarki (dane widoczne
w dolnej czesci wniosku). Wydruk wniosku przy aktualizacji uprawnien dotyczacych tylko
roli Urzednik JST (podczas aktualizacji wskazano role Urzednik JST) zaadresowany zostanie
na Departament Handlu i Ustug, natomiast pozostate wnioski o aktualizacje uprawnien
dotyczace pozostatych rdl (podczas aktualizacji wskazano role inng niz Urzednik JST)
zaadresowane zostang na Departament Gospodarki Elektronicznej. W przypadku wniosku o
aktualizacje uprawnien, w ktérym wybrano role urzednika JST oraz ktdrgs$ z pozostatych rél,
to wniosek taki zaadresowany zostanie na Departamentu Handlu i Ustug.
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W przypadku akceptacji lub odrzucenia wniosku o aktualizacje uprawnien przez pracownika
MG, na adres mailowy podany we wniosku wysyfana zostanie wiadomos¢ e-mail zawierajaca
informacje o wyniku, z jakim zostat rozpatrzony wniosek oraz jakich rol dotyczyta
aktualizacja.

Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej

Rale d

Wiadomo&d wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadacd.

Rysunek 45. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o aktualizacje uprawnien
uzytkownika w systemie CEIDG

2.3.2 Aktualizacja uprawnien przez uzytkownika wewnetrznego — profil
zaufany ePUAP

W nowym oknie podczas etapu 1 procesu aktualizacji uprawnien nalezy w pierwszej
kolejnosci w sekcji Rodzaj wniosku wskaza¢ opcje Aktualizacja uprawnieri oraz ponizej w
sekcji Sposob potwierdzenia toZzsamosci uZytkownika wskaza¢ wiasciwy sposdb dostepu do
systemu. Nalezy wybraé opcje Profil Zaufany ePUAP, aby przejs¢ do kolejnego etapu
aktualizacji uprawnien. Informacje, w jaki sposdb zatozy¢ zaufany profil dostepne sg na
platformie ePUAP pod adresem:

http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 Pomoc?WCM GLOBAL CONTEXT=/wps/wcm/myconnect/epuap2/e
PUAP2/PL/Pomoc/Obywatele/Podreczniki/

Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie aktualizacji uprawnien.


http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_Pomoc?WCM_GLOBAL_CONTEXT=/wps/wcm/myconnect/epuap2/ePUAP2/PL/Pomoc/Obywatele/Podreczniki/
http://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_Pomoc?WCM_GLOBAL_CONTEXT=/wps/wcm/myconnect/epuap2/ePUAP2/PL/Pomoc/Obywatele/Podreczniki/
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# > Tworzenie konta pracownika

Etapy tworzenia konta

REJESTRACJA URZEDNIKA
Etap 1 Serdecznie Witamy!
Wybdr rodzaju wniosku oraz . . . e . P .
sposobu potwierdzenia tozsamoéci W celu rozpoczecia procesu rejestracji nalezy wybrac rodzaj wniosku oraz okreslic sposdb potwierdzenia tozsamosci uzytkownika
uzytkownika

Rodzaj wniosku

Wybér certyfikatu lub logowanie Utworzenie konta
ePUAP @ Uzyj tej opeji aby ztozy¢ wniosek o utworzenie konta

Aktualizacja uprawnien

Weryfikacja i uzupetnienie danych © d Uzyj tej opcji aby ztoZzy¢ wniosek o aktulizacje posiadanych uprawnieri

Sposéb potwierdzenia tozsamesci uzytkownika

@ l Certyflkat kwalifikowany Informacje o certyfikacie kwalifikowanym

Uzyj certyfikatu jako sposobu potwierdzenia tozsamosci uzytkownika

- m Profil Zaufany ePUAP Informacje o Profilu Zaufanym

Uzyj Profilu Zaufanego jako sposobu potwierdzenia tozsamoéci uzytkownika

En
Platforma produkcyjna Serwer B v. 1.0.4486.31584

Rysunek 46. Widok okna etapu 1 aktualizacji uprawnien — wyboru sposobu dostepu do systemu

Uzytkownik zostanie przeniesiony na platforme ePUAP, na ktdrej nalezy wprowadzi¢ login

i hasto do konta uzytkownika na platformie ePUAP.

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta

Nie masz jeszcze konta?

Aby mdc skorzystac z Portalu musisz posiadac
. @ Uzyj loginu (identyfikatora) i w nim konto uzytkownika. Rejestracja w
Login * ‘ | hasta wybranego podczas Portzlu jest darmowa i sklada sie z kilku
rejestracji w Portalu ePUAP. prostych krokaw.
Aby przejsc do procesu zakiadania konta na
Hasto * ‘ |

ePUAP wystarczy nacisnac ponizszy przycisk.

Zarejestruj sie

Zaloguj sie

* polz wymagane

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu certyfikatu Zapomniates hasta?

Jesli nie pamigtasz hasta do konta, to
Login * ‘ | @ Uzy; loginu (identyfikatora) skorzystai z przypomnienia hasta.

podczas rejestracii w Portalu
ePUAP.

oraz certyfikatu wybranego

Zapomniates loginu?

* pola wymagane
Instrukcja korzystania z certyfikatu (PDF)

Jesli nie pamigtasz swojego loginu
(identyfikatora), skorzystaj z przypomnienia
loginu.

© MSWiA. Wszystkie Prawa ZastrzeZone.

Rysunek 47. Widok okna logowania uzytkownika na platforme ePUAP

Po zalogowaniu nalezy wybra¢ przycisk Podpisz profilem zaufanym, aby potwierdzi¢ sposob

dostepu do systemu przy wykorzystaniu profilu zaufanego.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracje w Systemis CEIDG

-

podpisy
b

]

@ Podpisz dokument certyfikatem lub profilem. Co to znaczy? &

Rysunek 48. Widok okna podpisu profilem zaufanym

W kolejnym oknie uzytkownik powinien wybrac profil zaufany, ktéry zostanie wykorzystany
do ztozenia podpisu. Nalezy w tym celu uzy¢ przycisku UZyj tego profilu do podpisu
i oczekiwac na przestanie kodu weryfikacyjnego do ztozenia podpisu.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracja w Systemie CEIDG

Masz jeden profil zaufany

Profil zaufany osoby: Uiyj tego profilu do podpisu

Data utworzenia 2011-02-07

9 Jesh nie chesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzy) przycisku powyie).

Rysunek 49. Widok okna wyboru zaufanego profilu do ztozenia podpisu

Kod weryfikacyjny zostanie przestany na adres e-mail, ktdry zostat podany podczas

zakfadania profilu zaufanego. Nalezy wklei¢ kod w polu Kod weryfikacyjny i wybraé przycisk
Zatwierdz, aby potwierdzi¢ sktadany podpis przy uzyciu profilu zaufanego.
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Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Musisz potwierdzié podpis

I . Podpizsanie wniogku wymaga dodatkowej autoryzacji. Na adres e-mail, kidry zostst wystany podczas

| | rejestracji profilu Zostata wiasnie wystana wiadomaost zawierajaca kaod potwierdzenia. Sprawdz
wiadomosc a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod weryfikacyiny: | Zatwierds

g} Nie otrzymates kodu? SprawdzZ co zrobic

g:l Jesli nie chesz podpisaé wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

Rysunek 50. Widok okna potwierdzenia podpisu kodem weryfikacyjnym

W nowym oknie wysSwietlone zostang informacje o poprawnym ztozeniu podpisu przy
wykorzystaniu zaufanego profilu. Wybdr przycisku Ok spowoduje przeniesienie do etapu 3
aktualizacji uprawnien.

Podpisywanie dokumentu

Informacje dofaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Dokument zostat podpizany.

Rysunek 51. Widok okna informacji o ztozonym podpisie przy wykorzystaniu zaufanego profilu

W trzecim etapie nalezy zweryfikowaé dane w sekcji Dane podstawowe i wprowadzic
niezbedne dane w polu Nowe role. Pole Nowe role nalezy wypeic przy uzyciu klawiatury, po
wprowadzeniu fragmentu nazwy roli wysSwietlana jest podpowiedZ z dostepnymi rolami,
ktdrych nazwy zawierajg wprowadzony fragment tekstu. Mozliwe jest zdefiniowanie wiekszej
liczby rol niz jedna, przy czym w sytuacji, gdy dodana zostata w polu rola, ktéra nie jest

pozadana nalezy jg usuna¢ klikajac na ikone x po prawej stronie - Urzednik JST[x]

WAZNE: Nalezy pamietaé, iz dodawane sa w tym kroku role, ktdrych brakowato na koncie.
System weryfikuje i nie doda do konta uzytkownika roli, ktdérg wczesniej posiadat.

Przycisk Wstecz pozwoli na cofniecie sie do etapu 2. Przycisk Anuluj pozwoli na anulowanie
procedury aktualizacji uprawnien.
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Przed wystaniem wniosku o aktualizacje uprawnien konta nalezy rowniez wyrazi¢ zgode na
przetwarzanie danych osobowych na potrzeby systemu Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz.926), korzystajac z pola L.

= #& > Tworzenie konta pracownika
Ftapy tworzenia konta

AKTUALIZACJA UPRAWNIEN

Wypednienie pol eznaczonych gwiazdka () jest wymagane do poprawnej rejestracii
Wivbdr rodzaju whniosku oraz
spozobu potwierdzenia tozsamosc

feylkounits Dane podstawowe
Wivbidr certyfilkatu lub logovwanie MNazwisko
ePLAP
Imig *
Etap 3 o
‘Weryfikacia | uzupetnienie danych Organizacja
Fosiadane role * Urzednik JST

MNowe role *

Dane kontaktowe

Email *

Telefon
Dane Profilu Zaufanego
Identyfikator Profilu Zaufanego

DL-‘I!‘,frazarTu zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby systemu Centralnel Ewidenc i informacii o Dziatalnodci Gospodarcze]
zgodnie Z ustawa 2 divia 25 sierpria 1887r. o achironie danych asobowych (Dz. UL 2 2002, Mr 101, poz.926).

Rysunek 52. Widok okna 3 etapu aktualizacji uprawnien — weryfikacji i uzupetnienia danych

W celu zatwierdzenia wprowadzonych danych i catego procesu rejestracji nalezy wybrac
przycisk Zapisz. W odpowiedzi, pojawi sie komunikat o wystaniu elektronicznego wniosku o
aktualizacje i koniecznosci wydrukowania wniosku w celu wystania go pocztg lub faksem pod
wskazany we wniosku adres.

@ Elektroniczny wniosek o zaloZenie konta zostal wyslany

WY celu dokonczenia procesu rejestracii / aktualizaci wydrukuj wniosek i wyslij go poczig lub faksem pod wskazany we wniosku adres.

121 Drukuj Przejdz do strony ghiwnej

Rysunek 53. Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o aktualizacje uprawnien

Wydruk przygotowanego wniosku umozliwia klawisz .
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Aktualizacja uprawnien pracownika urzedu w Systemie CEIDG

Dane urzgdu:
Mazwa urzedu:
Migjscowast:
Ulica:
MNr nieruchomeosc:
Kod pocztowy:
Wojewddztweo:
Powiat:
GIMIMES  eceveercns e e rens
Poczta: e
Nr telefonu: e
MNr telefaksu:
Emall: 0 aicsiesissaisssssesisea e

Ponizej przekazuje dane pracownika, dla ktérego nalety zaktualizowad uprawnlenia w Systemie CEIDG.

Imig:
MNazwisko:
Nr telefonu;
E-mail:
Posiadane roke: » obsigs korespondenci
« do rdr
« operator rejestru dzialalnoscl regulowane]
Mowe role: » sad rejonowy / gospodarnczy

[podpis | placaad Klarujgeego Urrgsam)
W celu aktualizac)i uprawnien konta nalezy wypehic wniosek, a nastepnie wyshc poczta lub faksem na adres:
Ministerstwo Gospodanki
Departament Gospoadarkl Elektronicznef
Plac Trzech Krzyiy 3/5

00-507 Warszawa
Faks: 22 693 40 98

Rysunek 54. Wydruk zgtoszenia pracownika w Systemie CEIDG

WAZNE: W systemie mozliwe jest wydrukowanie wniosku o aktualizacje uprawnien
zaadresowanych na jeden z dwoch departamentéw Ministerstwa Gospodarki (dane widoczne
w dolnej czesci wniosku). Wydruk wniosku przy aktualizacji uprawnien dotyczacych tylko
roli Urzednik JST (podczas aktualizacji wskazano role Urzednik JST) zaadresowany zostanie
na Departament Handlu i Ustug, natomiast pozostate wnioski o aktualizacje uprawnien
dotyczace pozostatych rdl (podczas aktualizacji wskazano role inng niz Urzednik JST)
zaadresowane zostang na Departament Gospodarki Elektronicznej. W przypadku wniosku o
aktualizacje uprawnien, w ktérym wybrano role urzednika JST oraz ktdrgs$ z pozostatych rél,
to wniosek taki zaadresowany zostanie na Departamentu Handlu i Ustug.

W przypadku akceptacji lub odrzucenia wniosku o aktualizacje uprawnien na koncie
uzytkownika przez pracownika MG, na adres mailowy podany we wniosku wysyfana zostanie
wiadomos$¢ e-mail zawierajgca informacje o wyniku, z jakim zostat rozpatrzony wniosek oraz
jakich rél dotyczyta aktualizacja.
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Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej
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Wiadomoa: wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac.

Rysunek 55. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o aktualizacje uprawnien
uzytkownika w systemie CEIDG

2.4 Aktualizacja certyfikatu w ST CEIDG

Aktualizacja certyfikatu moze by¢ konieczna w momencie, gdy certyfikat dotychczas uzywany
utracit waznos$¢. Sytuacja taka moze wynika¢ z wygasniecia okresu waznosci lub
uniewaznienia certyfikatu, co z kolei wymusza odnowienie Ilub wystawienie nowego
certyfikatu.

Certyfikat uzytkownika jest weryfikowany w chwili logowania sie do systemu. W przypadku
wykrycia nieprawidtowego (np. przedawnionego lub uniewaznionego) certyfikatu uzytkownik
po zalogowaniu nie bedzie mdégt wykonywac dziatan w systemie i zostanie poproszony o
ztozenie podpisu nowym certyfikatem.

AKTUALIZACJA CERTYFIKATU

[} Corty®hat, \8bry 0ol wiyhor Zystasy 40 oW Aol et walnodd 20111103 (0043 Zaktualzy cortyThal 8 Aasiepne 2200w Mg PONawhe

Numer seryny certyfikatu

Nazwa powszedhna wystawcy

Rysunek 56. Widok okna aktualizacji certyfikatu

Aby zaktualizowa¢ certyfikat, nalezy wykonaé nastepujgce czynnosci:

1. Nalezy zalogowac sie na dotychczas uzywany certyfikat.

2. W oknie Aktualizacia certyfikatu wybral przycisk Przejdz do wyboru nawego
certyfikatu.

3. Ztozy¢ podpis nowym certyfikatem (procedura opisana zostata w rozdziale 2.2.2
Logowanie przy wykorzystaniu certyfikatu kwalifikowanego).

4. Po ztozeniu podpisu zostanie wyswietlona informacja danych nowego certyfikatu.



Zaprojektowanie, wykonanie i wdrozenie systemu teleinformatycznego
ZETO @ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

(\J Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla
wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG Strona 45 z 88

Wersja: 1.2

AKTUALIZACJA CERTYFIKATU

Praegdd 3o wyboru nowego certfikaty

Rysunek 57. Widok okna aktualizacji certyfikatu — zatwierdzenie aktualizacji

5. W celu potwierdzenia aktualizacji certyfikatu nalezy wybrac przycisk Zapisz. Przycisk
Anuluj pozwala cofng¢ wprowadzenie/aktualizacje certyfikatu kwalifikowanego. Po
potwierdzeniu zostanie wyswietlony stosowny komunikat:

Komunikat ze strony sieci Web &l

L] E CertyFikat zostat zaktualizowany, Za chwile zostaniesz wylogowarnry.
[ ]

Rysunek 58. Widok okna potwierdzenia aktualizacji certyfikatu

Uwaga: Po poprawnym wykonaniu aktualizacji w systemie CEIDG nalezy uzywac jedynie
nowego certyfikatu.

2.5 Edycja konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG

Panel edycji danych konta pozwala na wyswietlenie, a takze w pewnym zakresie na
modyfikacje danych uzytkownika wewnetrznego zalogowanego w systemie CEIDG.
Dodatkowo w panelu edycji danych istnieje mozliwo$¢ odczytania i modyfikacji danych do
uwierzytelniania tozsamosci (certyfikat kwalifikowany, profil zaufany). W celu wejscia do
panelu edycji konta nalezy wybrac z gtdwnego menu pozycje Edycja konta.
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EDYCJA KONTA

Dane podstawowe

Imig —
Mazwisko
Mazwa konta uzytkownika -

Dane kontaktowe Zrmier

Telefon
Email

Czlonkostwo w grupach @

= Urzzd Mizsta Bistystok [(Organ rejestrowy]
Dane do potwierdzenia tozsamosci

Dormyéiny sposdb podpisu
Mumer seryjny certyfikatu

Posiadane role @
= Urzgdnik JST

Taki jak sposdb logowania  Zrmien
i Zmieh

Mamwa powszechna wystawey
|dentyfikator Profilu Zaufanego Zmien

Rysunek 59. Widok okna edycji danych konta

Panel edycji konta sktada sie z nastepujgcych sekciji:
e Sekcja Dane podstawowe — imie i nazwisko uzytkownika,

e Sekcja Dane kontaktowe — telefon i email uzytkownika, w celu edycji danych z tej
sekcji nalezy wybrac przycisk Zmieri znajdujacy sie przy tytule sekcji, nastepnie w
nowym oknie nalezy wprowadzi¢ zaktualizowane dane i dokona¢ potwierdzenia zmian
przyciskiem Zapisz,

Aktualizacja danych kontaktowych

Email

Telefon

Rysunek 60. Widok okna aktualizacji danych kontaktowych

e Sekcja Cztonkostwo w grupach — szczegdtowe informacje odnosnie grupy, w ktorej
znajduje sie uzytkownik oraz posiadanych przez uzytkownika rolach,
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e Sekcja Dane do potwierdzenia tozsamosci — szczegbtowe informacje o uzywanym
certyfikacie i profilu zaufanym oraz domyslnym sposobie podpisu.

o W celu zmiany domysinego sposobu podpisu nalezy wybrac przycisk Zmieri
znajdujacy sie przy polu Domysiny sposob podpisu. Mozliwe jest zdefiniowanie
podpisu w ten sam sposdéb jak ma to miejsce podczas logowania do systemu,
przy wykorzystaniu certyfikatu lub Profilu zaufanego. Wybdr wtasciwej opcji
spowoduje zmiane domysinego sposobu podpisu.

Zmiana domysinego sposobu podpisu

Wybierz domysiny sposdéb podpisywania dokumentéw

Profil Zaufany

Rysunek 61. Widok okna zmiany domysinego sposobu podpisu

o Do ustawienia/aktualizacji certyfikatu stuzy przycisk Zmieri znajdujacy sie przy
polu Numer seryjny certyfikatu. W celu wyboru nowego certyfikatu nalezy
wybraé przycisk Przejdz do wyboru nowego certyfikatu. W tym celu nalezy
w nowym oknie ztozy¢ podpis przy uzyciu nowego certyfikatu.

AKTUALIZACJA CERTYFIKATU

Dane obecnego certyfikatu

Numer seryiny certyfikatu
Nazwa powszechna wystawcy

Przejdz do wyboru nowego certyfikatu

Rysunek 62. Widok okna aktualizacji certyfikatu

Wybodr opcji PrzejdZ? do wyboru nowego certyfikatu pozwala na ziozenie podpisu przy
wykorzystaniu certyfikatu. Procedura zlozenia podpisu przy wykorzystaniu certyfikatu
kwalifikowanego opisana zostata w rozdziale 2.2.2 Logowanie przy wykorzystaniu
certyfikatu kwalifikowanego.

Po ztozeniu podpisu w celu dokonczenia aktualizacji certyfikatu nalezy wybrac przycisku
Zapisz. Od tego momentu nalezy wskazywac z listy certyfikat kwalifikowany nowy certyfikat
wskazany podczas aktualizacji. Przycisk Anuluj pozwala cofngé aktualizacje certyfikatu.
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AKTUALIZACJA CERTYFIKATU

Dane obecnego certyfikatu

Numer seryiny certyfikatu
Mazwa powszechna wystawcy

Przejdz do wyboru nowego certyfikatu

Dane nowego certyfikatu

Numer seryjny certyfikatu
Mazwa powszechna wystawcy

Rysunek 63. Widok okna aktualizacji certyfikatu

o Przycisk Zmieri znajdujacy sie przy polu Identyfikator profilu zaufanego
pozwala na ustawienie/aktualizacje profilu zaufanego.

Po wybraniu przycisku Zmieri nalezy ztozy¢ podpis przy uzyciu nowego Profilu Zaufanego.
Procedura ztozenia podpisu przy wykorzystaniu Profilu Zaufanego opisana zostata w rozdziale
2.2.3 Logowanie przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP. Po poprawnym ziozeniu
podpisem nowym Profilem zaufanym system wyswietli nastepujgcy komunikat:

EDYCJA KONTA

5, Pobrano informacje z Profilu Zaufanego.

Aby zaktualizowaé konto wcelénij przycisk Zaplsz.

oo e e
|

Rysunek 64. Widok okna potwierdzenia wprowadzenie Profilu zaufanego

W celu dokonczenia wprowadzenia/aktualizacji profilu zaufanego nalezy wybrac przycisku
Zapisz. Od tej chwili mozliwe jest wykorzystywanie w systemie Profilu zaufanego. Przycisk
Anuluj pozwala cofngé wprowadzenie/aktualizacje Profilu zaufanego. W celu powrotu na
strone bazowa systemu nalezy wybrac przycisk Przejdz do strony gfowney.

Zawartos¢ poszczegolnych sekcji pobierana jest z certyfikatu lub profilu zaufanego.

Usun konto

Przycisk stuzy do usuwania konta urzednika z systemu CEIDG.

2.6 Wylogowanie z ST CEIDG

W celu wylogowania z systemu nalezy wybra¢ przycisk Wyloguj dostepny w prawym goérnym
rogu okna ustugi. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze zadania bedgce w trakcie obstugi nie sg
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automatycznie zapisywane przy wylogowaniu uzytkownika z systemu, wiec najwtasciwszym
krokiem przed wylogowaniem jest zakonczenie wszystkich dziatan zwigzanych np. z
wypetnianiem wniosku o zatazenie dzielnosci gospodarczej lub dodaniem informacji o zakazie

prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Wszystkie niezakoriczone zadania po wylogowaniu uzytkownikéw ustug zewnetrznych nadal

beda przez niego zajete i nie bedg dostepne dla innych uzytkownikéw danej ustugi.

W przypadku braku aktywnosci przez okreslony czas (ustalany przez administratora
centralnego systemu teleinformatycznego CEIDG) ze strony uzytkownika, zostanie on

automatycznie wylogowany z systemu.
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3. Przegladanie i wyszukiwanie wpisow w ST CEIDG

Panele Przegladanie wpisow i Wyszukiwanie zaawansowane (dostepne z poziomu gtdwnego
menu) umozliwiajg wyszukiwanie i przegladanie wpiséw w CEIDG wedtug zadanych
kryteriow.

3.1 Szybkie wyszukiwanie wpisow

Wazne: Szybkie wyszukiwanie wpiséw nie uwzglednia wpisow wykreslonych.

W sytuacji, gdy niezbedny jest szybki dostep do danych publicznych wpisu nalezy w
przegladarce internetowej wprowadzi¢ adres https://frima.gov.pl/NIP=XXXXXXXXXX, gdzie X
oznacza kolejne liczby numeru NIP szukanego wpisu.

Wykonanie tych czynnosci, przez uzytkownika, ktory réwnoczesnie zalogowany jest w
systemie ST CEIDG wyswietli dane publiczne wpisu opisane w rozdziale 3.4 Wpisy w ST
CEIDG.

Wykonanie tych czynnosci, przez uzytkownika, ktory réwnoczesnie nie jest zalogowany w
systemie ST CEIDG wyswietli w pierwszej kolejnosci okno, w ktérym nalezy wprowadzi¢ kod
z obrazka, co pozwoli po poprawnym wprowadzeniu kodu wyswietli¢ dane publiczne wpisu
(bez dostepu do danych niepublicznych) opisane w rozdziale 3.4 Wpisy w ST CEIDG.

Wpisz kod widoczny na ponizszym obrazku

=X zA ¢ Bk

Kod

Rysunek 65. Widok okna kodu captchy

W sytuacji, gdy w systemie znajduje sie wiecej niz jeden wpis o tym samym nr NIP system
wyswietli okno, w ktdrym uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wyboru wiasciwego wpisu i po
kliknieciu przycisku lupki “* wysSwietlone zostang dane publiczne wpisu opisane w rozdziale
3.4 Wpisy w ST CEIDG.

¥/ systemie wyknyto wiecej nif jeden wpis odpowiadajacy podanemu numeanowi NIP:

FPrzedsiebiorca:
MIF: 5420202807  REGOM:

FPreedsiebiorca
MIF; 5420202807  REGDMN:

Rysunek 66. Widok okna wynikow szybkiego wyszukiwania wpisow


https://frima.gov.pl/NIP=XXXXXXXXXX
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3.2 Przegladanie wpisow

Sekcja Kryteria wyszukiwania pozwala na okreslenie listy wpisdw w CEIDG, ktéra ma zostac
wyswietlona, przy uzyciu ponizszych kryteriéw wyszukiwania:

NIP — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer NIP podmiotu ,

REGON - nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer REGON
podmiotu,

NIP spotki cywilnej — nalezy podaé przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petny numer
NIP spétki,

REGON spétki cywilnej — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny
numer REGON spofki,

Numer KRS — nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc peten numer KRS
podmiotu (opcja opisana w rozdziale nr 3.6 Wpisy z KRS),

Nazwa firmy — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petng nazwe firmy
lub poczatek nazwy z gwiazdka * na koncu, np. Kow*,

Imie — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petne imie przedsiebiorcy,

Nazwisko — nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petne nazwisko
przedsiebiorcy,

Wojewddztwo — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury, przy czym wprowadzenie
pierwszych liter wyswietli auto podpowiedz mozliwg do wybrania,

Miejscowos$¢ — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury, przy czym wprowadzenie
pierwszych liter wyswietli auto podpowiedz mozliwg do wybrania tylko wtedy, gdy
zdefiniowano wczesniej wojewddztwo,

Ulica — nalezy wprowadzi¢ petng nazwe przy uzyciu klawiatury lub poczatek nazwy z
gwiazdkg * na konfcu, np. Mar*, przy czym wprowadzenie pierwszych liter wyswietli
auto podpowiedz mozliwg do wybrania tylko wtedy, gdy zdefiniowano wczesniej
miejscowos¢.

Numer nieruchomosci — nalezy podac¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny
numer nieruchomosci,

Numer lokalu — nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc petny numer
lokalu,

Data rozpoczecia dziatalnosci — nalezy okreslic ramy czasowe wskazujgc ponizej
wihasciwy zakres,

Rodzaj dziatalnosci (kod PKD) — nalezy zdefiniowaé przy uzyciu klawiatury
wprowadzajgc peten kod PKD z listy kodéw PKD2007,

Uwzglednij wykre$lone — nalezy poda¢ zaznaczajac pole wyboru L.
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Ikonka @ przy polu Nazwa firmy i Ulica dostarcza informacji na temat mozliwosci
poszukiwania wpisdw zawierajgcych okreslony fragment tekstu.

W celu wyswietlenia listy wpiséw odpowiadajacych zdefiniowanym kryteriom wyszukiwania
nalezy wybrac przycisk Szukaj.
WYSZUKIWANIE WPISOW

Uwaga ! Jezeli nie ma Twojego wpisu w CEIDG, udaj sie do Urzedu Gminy / Miasta, w ktdrym rejestrowates firme w celu
aktualizacji danych.

Jezeli wpis zostal opublikowany i chcesz go poprawic mozesz udac sie w tym celu do najblizszego Urzedu Gminy [/ Miasta
lub ztozy€ wniosek o zmiane online.

Aby wyszukac wpis wystarczy wskazac tylko jedno z kryteriow (wypeinic jedno pole).

Ukryj kryteria wyszukiwania a

Kryteria wyszukiwania

MNIP REGON

MIP spdtki cywilng] REGOM spdtki cywilne]

Mumer KRS Mazwa ﬂrmv@

Imig Mazwisko

Wojewddztwo Miejscowast

Ulica @ Mumer nieruchomosci

MNumer lokalu E);;?arlf]z;]psoccizecia & :ﬁ

Rodzaj dziatalnosci (kod

PKD) Uwzalednij wykresione [

Wyszukiwanie zaawansowane

Rysunek 67. Widok okna kryteriéw Przegladania wpisow

Przycisk Wyczysc¢ usuwa zdefiniowane dane w polach kryteria wyszukiwania.

W celu przejscia do panelu wyszukiwania zaawansowanego nalezy wybraC przycisk
Wyszukiwanie zaawansowane.
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WY SZUKIWANIE WPISOW

Uwaga ! Jezeli nie ma Twojego wpisu w CEIDG, udaj sie do Urzedu Gminy [/ Miasta, w ktdrym rejestrowates firme w celu
aktualizacji danych.

@ Jezeli wpis zostat opublikowany i chcesz go poprawic mozesz udac sie w tym celu do najblizszego Urzedu Gminy / Miasta
lub ztozy¢ wniosek o zmiane online.

Aby wyszukac wpis wystarczy wskazac tylko jedno z kryteriow (wypeinic jedno pole).

Poka? kryteria wyszukiwania w

APTEKA Q
Przedsiebiorca: = d
NIP: 66 ,REGOM: 31

APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: 77 , REGON: 11

APTEKA Q
Przedsiebiorca: & e e g
MNIP: 77 -, REGON: 10

APTEKA Q,

Przedsiebiorca:
MIP: 9! , REGON: 2¢

APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIF: 8 ,REGON: 0

APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: 5 ,REGOM: 1.

Inaleziono: 6

Rysunek 68. Widok okna listy wynikéw przegladania wpiséw, wedtug dowolnego kryterium

Domyslinie wysSwietlana jest lista zawierajgca do dwudziestu pierwszych pozycji spetniajgcych
podane warunki wyszukiwania. W celu zawezenia listy wynikdw nalezy podaé bardziej
precyzyjne kryteria wyszukiwania.

W sytuacji, gdy w kryteriach wyszukiwania zdefiniujemy imie i nazwisko przedsiebiorcy to
lista wynikédw zawieraC moze wiecej niz jedng strone. Nawigacja pomiedzy kolejnymi
stronami listy mozliwa jest za pomoca przyciskdw Poprzednia, Nastepna widocznych na dole
kazdej strony listy wynikow.
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WY SZUKIWANIE WPISOW

Uwaga ! Jezeli nie ma Twojego wpisu w CEIDG, udaj sie do Urzedu Gminy / Miasta, w ktdrym rejestrowates firme w celu
aktualizacji danych.

@ Jezeli wpis zostat opublikowany i chcesz go poprawic mozesz udac sie w tym celu do najblizszego Urzedu Gminy / Miasta lub
ztozy€ wniosek o zmiane online.

Aby wyszukac wpis wystarczy wskazac tylko jedno z kryteriow (wypetnic jedno pole).

JAN

Pokat kryteria wyszukiwania

Przedsiebiorca:

MIP: 52
JAN

Przedsiebiorca:

MNIF: 67

Jan

Przedsiebiorca:

MNIP: 57

Q

,REGON: 1
Q

,REGON: 3
Q

+, REGON: 1!
Znaleziono: 3

Rysunek 69. Widok okna listy wynikow przegladania wpisow, zdefiniowane kryterium — Imie i

Nazwisko przedsiebiorcy

Przegladanie odszukanych wpisdw opisane zostato w rozdziale 3.4 Wpisy w ST CEIDG.

3.3 Wyszukiwanie zaawansowane

Panel Wyszukiwanie zaawansowane umozliwia przeszukanie listy wpisow w CEIDG po
szczegotowych kryteriach. W celu rozwiniecia/zwiniecia wszystkich sekcji kryteridw
wyszukiwania nalezy wybra¢ przycisk Rozwiiwszystkie v Zwinwszystkie s W celu
rozwiniecia/zwiniecia danej sekcji kryteriow wyszukiwania nalezy wybra przycisk «/a.
W panelu Przeglagdanie wpisow dostepne sg nastepujgce kryteria wyszukiwania:

e Sekcja Kryteria podstawowe

O

NIP — nalezy zdefiniowal przy uzyciu klawiatury wprowadzajac peten numer NIP
podmiotu,

NIP spotki cywilnej — nalezy podac przy uzyciu klawiatury wprowadzajac petny
numer NIP spofki,

PESEL — nalezy zdefiniowal przy uzyciu klawiatury wprowadzajac peten numer
PESEL przedsiebiorcy,

REGON - nalezy zdefiniowac przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc peten numer
REGON podmiotu,
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REGON - nalezy zdefiniowac przy uzyciu klawiatury wprowadzajac peten numer
REGON podmiotu,

Numer KRS - nalezy zdefiniowa¢ przy uzyciu klawiatury wprowadzajgc peten
numer KRS podmiotu (opcja opisana w rozdziale nr 3.6 Wpisy z KRS).

e Sekcja Kryteria rozszerzone

O

Nazwa podmiotu gospodarczego — nalezy poda¢ przy uzyciu klawiatury
wprowadzajac petng nazwe firmy lub poczatek nazwy z gwiazdkg * na koncu, np.
Kow*,

Nazwa skrécona podmiotu gospodarczego — nalezy zdefiniowaC przy uzyciu
klawiatury,

Status wpisu — nalezy wybra¢ z rozwijanej listy (dostepne statusy: Wszystkie
wpisy, bez wykreslonych, Wszystkie wpisy, tym wykreslone, Aktywny,
Wykreslony, Zawieszony, Nie rozpoczat dziatalnosci),

PKD — nalezy zdefiniowac przy uzyciu klawiatury wprowadzajac peten kod PKD
z listy kodéw PKD2007,

Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej — nalezy wybrac z rozwijanej listy
(ksiegi rachunkowe, inne ewidencje, nie jest prowadzona, podatkowa ksiega
przychoddw i rozchodow).

e Sekcja Kryteria czasowe

O

Data rozpoczecia wykonywania dziatalno$ci — nalezy okresli¢ ramy czasowe
wskazujac ponizej wiasciwy zakres,

Data zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej — nalezy okresli¢ ramy
czasowe wskazujgc ponizej wiasciwy zakres,

Data rozpoczecia zawieszenia wykonywania dziatalnosci gosp. — nalezy okresli¢
ramy czasowe wskazujgc ponizej wtasciwy zakres,

Data wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarczej — nalezy okresli¢ ramy
czasowe wskazujgc ponizej wiasciwy zakres.

e Sekcja Adres zamieszkania przedsiebiorcy — dostepne kryteria to: kraj, wojewddztwo,
powiat, gmina, miejscowos$¢, ulica, numer nieruchomosci, numer lokalu, kod
pocztowy,

WAZNE: Przy wypetnieniu pola Araj danymi: Polska i wpisaniu kodu pocztowego, istnieje
mozliwo$¢ automatycznego uzupetnienia adresu. W tym celu nalezy wybrac przycisk

Pobierz adres dla podanego kodu pocztowego. . . , /sy .
i zweryfikowaC poprawnos¢ uzupetnionych

danych.

e Sekcja Adres wykonywania dziatalnosci — dostepne kryteria to: wojewddztwo, powiat,
gmina, miejscowos¢, ulica, numer nieruchomosci, numer lokalu, kod pocztowy,
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WAZNE: Przy wypetnieniu pola Kraj danymi: Polska i wpisaniu kodu pocztowego, istnieje
mozliwo$¢ automatycznego uzupetnienia adresu. W tym celu nalezy wybra¢ przycisk

Pobierz adres dla podanego kodu pocztowego. . . , /o, .
i zweryfikowaC poprawnos¢ uzupetnionych

danych.

e Sekcja Dane przedsiebiorcy — dostepne kryteria to: imie, drugie imie, imie ojca, data
urodzenia, nazwisko, imie matki, nazwisko rodowe, obywatelstwo,

e Sekcja Pozostate

O

Przedsiebiorstwo zagraniczne drobnej wytworczosci — aktywowane za pomoca
pola wyboru L], okreslane przy uzyciu pdl @ Tak O nie,

Zaktad pracy chronionej — aktywowane za pomoca pola wyboru [, okreélane przy
uzyciu pol @ Tak O nie,

Urzad, ktéry przekazat wpis — nalezy zdefiniowaé przy uzyciu klawiatury, po
wprowadzeniu fragmentu nazwy urzedu wyswietlana jest podpowiedz o urzedach,
ktorych nazwa zawiera wprowadzony tekst,

Kod TERYT gminy, ktora przekazata wpis — nalezy zdefiniowal przy uzyciu
klawiatury,

Numer wpisu w ewidencji gminnej — nalezy zdefiniowac przy uzyciu klawiatury,

Uwzglednij wymagajace weryfikacji — nalezy poda¢ zaznaczajac pole wyboru L,
jesli chcemy by wyszukiwanie po zadanych kryteriach objeto réwniez wpisy
wymagajgce weryfikacji.

Ikonka © przy polu Nazwa podmiotu gospodarczego i Ulica (sekcja Adres zamieszkania
przedsiebiorcy i Adres wykonywania dziatalnosci) dostarcza informacji na temat mozliwosci
poszukiwanie wpisow zawierajgcych okreslony fragment tekstu. W celu odszukania po
kryterium Ulicy nalezy wprowadzi¢ jej petng nazwe przy uzyciu klawiatury lub zdefiniowac
poczatek nazwy z gwiazdkg * na koncu, np. Mar*, przy czym wprowadzenie pierwszych liter
wysSwietli auto podpowiedZz mozliwg do wybrania tylko wtedy, gdy zdefiniowano wczesniej
miejscowosc.

W celu wyswietlenia listy wpiséw odpowiadajgcych zdefiniowanym zaawansowanym

kryteriom

wyszukiwania nalezy wybraé przycisk Szukaj. Przycisk  Wyczys¢ usuwa

zdefiniowane dane w polach kryteriow wyszukiwania.
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WY SZUKIWANIE WPISOW

Zwin wszystkie a

Kryteria podstawowe a

MIP REGON
MIF spatki cywilnej REGOM spdtki cywilnej
FESEL Mumer KR

Kryteria rozszerzone a

Mazwa podmictu gospodarczego @

MNazwa skrécona podmiotu gospodarczean

Status wpisu Wszystkie wpisy. bez wykreslonych v
FKD
Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej w

Kryteria czasowe a

Data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci &
Data zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej &4
Data rozpoczecia zawieszenia wykonywania dziatalnosci gosp. 2.4
Data wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarcze] &4

Adres zamieszkania przedsigbiorcy a

Kraj

Wojewddztwo FPowiat

Gmina Migjscowass

U||ca® Mumer nieruchemosci

Mumer lokalu

Kod pocztowy Pobierz adres na podstawie kodu pocztowego

Adres wykonywania dziatalnosci &

Wojewddztwo Powiat
Gmina Migjscowasd
Ulica@ Murner nigruchomosci

Mumer lokalu

Kod pocztowy Pobierz adres na podstawie kodu pocziowego

Dane przedsiebiorcy &

Imig Mazwisko

DCrugie imie Imig matki

Imie ojca Mazwisko rodowe
Diata urodzenia Bl Obywatelstwo

Pozostate a

Przedsighiorstwo zagraniczne drobnej wytwdrczosci O
Zaktad pracy chreniongj O

Urzad, ktdry przekazat wpis

Kod TERYT aminy, ktdra przekazata wpis

Mumer wpisu w ewidencji gminnej

Uwzalednij wymagajace weryfikacji O

Rysunek 70. Widok okna wyszukiwania zaawansowanego wpiséw CEIDG
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W przypadku, gdy lista zawiera wiecej niz jedng strone w dolnej czesci znajduje sie
mozliwos¢ nawigacji pomiedzy stronami listy za pomocg przyciskow Poprzednia, Nastepna.

Na liscie wynikdw mozliwe jest wyswietlenie kryteriow wyszukiwania klikajgc na przycisk
Pokaz kryteria wyszukiwania, aby dodatkowo ograniczy¢ liste wynikdw definiujgc dodatkowe
kryteria.

WYSZUKIWANIE WPISOW

Pokai kryteria wyszukiwania w

" APTEKA Q
Przedsiebiorca: .
NIP: 9

- APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: & , REGON: 0:

- Apteka Q
Przedsigbiorca:
NIP: 7 ,REGON: 4

" APTEKA - Q
Przedsiebiorca:
NIP: 7 ,REGON: 5

- Apteka
Przedsiebiorca:
NIP: 7 ., REGON: 5

" APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: 8 ,REGON: 8

" APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: & . REGON: 1

" APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: 9 ,REGON: 3

" APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: 8t ,REGON: 0

" APTEKA Q
Przedsiebiorca:
NIP: 7 . REGON: 6

Dooooa &

Znaleziono: 5763

Rysunek 71. Widok okna listy wynikow wyszukiwania zaawansowanego, wedtug dowolnego
kryterium

Przegladanie odszukanych wpisdéw opisane zostato w rozdziale 3.4 Wpisy w ST CEIDG.

3.4 Wpisy w ST CEIDG

Lista wynikdw wyszukiwania zaréwno w opcji Przegladanie wpisow (Rysunek 68, Rysunek
69), jaki i w opcji Wyszukiwanie zaawansowane (Rysunek 71) pozwala na wyswietlenie
szczegdtowych danych dla szukanego wpisu.
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W celu wyswietlenia szczegdtowych informacji na temat dowolnego wpisu z listy nalezy
wybraé przycisk “&. W oknie szczegdtéw wyéwietlane sa dane publiczne zawarte w danym
wpisie w CEIDG podzielone na sekcje Dane podstawowe, Dane kontaktowe, Dane adresowe,
Dane dodatkowe, Petnomocnik przedsiebiorcy (moZliwosc zdefiniowania petnomocnika

dostepna jest od 01.01.2012 r. —

wyswietlane bez danych niepublicznych), Zakazy

(wySwietlane bez danych niepublicznych), Uprawnienia i ograniczenia. W sytuacji gdy,
uzytkownik wewnetrzny posiada dostep do danych niepublicznych (sekcja Dane
niepubliczne), pozwala mu to réwniez na dostep do petnych danych sekcji Petnomocnik
Przedsiebiorcy (adres petnomocnika niebedgcego osoba prawng, PESEL i data urodzenia oraz
adres petnomocnika) oraz petnych danych w sekcji Zakaz (Nazwa sadu/organu, sygnature
akt sprawy oraz daty wydania orzeczenia i uprawomocnienia sie orzeczenia).

KATARZYNA

Dane podstawowe

Imig

MNazwisko
MNumer MIP
Numer REGOM

Firma przedsiebiorcy

Spdtki cywilne, ktarych wspalnikiem jest przedsiebiorca
Dane kontaktowe

Adres poczly elektronicznej
Adres strony internetowej

Dane adresowe

Adres gidwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Adresy dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci
Adres do doreczen

Przedsiebiorca posiada obywatelstwa panstw

Dane dodatkowe

Data rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarcze]

Katarzyna

e
35707

Katarzyna ¢ SP S

drobolado@firma.eu
www.drobolado.pl

Sitarska 123, 15-850 Bialystok, powiat Biatystok, woj. podlaskie
15-996 Bialystok, skr. poczt. nr 666

Polska

2012-02-23

Data zawieszenia wykonywania dziatalnoéci gospodarczej -

Przewidywany okres zawieszenia do dnia
Diata wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarcze]

Data zaprzestania wykonywania dziatalnoéci gospodarczej -

Data wykreslenia wpisu z rejestru
PrzewaZzajaca dziatalnosé gospodarcza (kod PKD)

Wykonywana dziatalnos¢ gospodarcza (kody PKD)
Matzenska wspdlnosc majatkowa
Zakaz prowadzenia dziatalnosci gospodarcze

Status wpisu

10.11.Z Przetwarzanie i konserwowanie miesa, z wylaczeniem miesa z
drobiu

10.11.7, 10122, 1013.2
nie

nie

Aktywny

Rysunek 72. Widok okna szczeg6téw wpisu CEIDG — cze$¢ 1
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Peinomocnicy przedsiebiorcy
Petnomocnik przedsigdiorcy Jan Peinamoc
Numer NIP
Peinomocnik posiada obywatelstwa panistw Polska
Agdres peinomocnika .
Adres do dorgczen 3
Agdres poczty elektroniczne)
Adres strony intemetowe| -
Zakres petnomocnictwa Pelnomocnictwo w zakresie ...
*  Imiana wpisu
+ wpis informacji 0 zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
Czmnnosd objete peinomocnictwem w zakresie CEIDG  +  wpis informacii 0 wznowieniu wykonywania dzialainosci gospodarczej
+ wniosek o wykre$lenie wpisu w CEIDG
« prowadzenie spraw za poSrednictwem punktu kontaktowego

Do CEOG mozne wpised tyfko pein ow fo # 2godnie 2 odrpbny c (np. Kodeks cywilny, Kodeks poslep am ynego i
inne) oz w fomie pr dzianej fhymi prrep Samo waki m&w“%n&pﬂmﬂozmuumu Pomo-ammowwm
mmbayp«mmanah ¢ slg pedn i Pein w CEOG nie me w ap P yoh na p Orchynacy
P o { ustawy o k g

Ograniczenie / Utrata zdolnosci do czynnosci prawnych / Ustanowienie kuratora

Ustanowienie kuratora z dniem 2012.02.27
R informacjl %graniczeme zdolnosci do czynnosci prawnych z dniem 2012.02-
Organ wprowadzajacy Urzad Miasta Stotecznego Warszawy Warszawa

Przeksztaicenie w jednoosobowa spolke kapitalowa

Data przekszatcenia 2012.02.23
Numer KRS po przeksztatceniu 0124325423
Organ wprowadzajacy Urzad Miasta Stotecznego Warszawy Warszawa

Informacje dotyczace upadiosci / postepowania naprawczego

Data orzeczenia / wszczedia postepowania naprawczego  2012.02-20

Rodzaj informacji Ogloszenie upadiosci obejmujacej likwidacje majatku diuznika
Sygnatura sprawy KTUM23/12

Organ wprowadzajacy Urzad Miasta Stotecznego Warszawy Warszawa

Zakazy

Zakaz prowadzenia dzalaino$ci Qospodarcze) Zakaz dotyczy ...

Okres, na jakl zostat orzeczony zakaz 24 miesiace

Zakaz wydat sad

Uprawnienia | ograniczenia

Ograniczenia od 2012-02-23 - Sad Rejonowy w Swidnicy orzeczeniem wydanym
dn. 25.03.2011 r. uprawomocnionym dn. 03.05.2011 r. orzeki 1 rok

zakazu wykonywania zawodu diagnosty Dotyczy ...
(wprowadzone przez Urzad Miasta Stolecznego Warszawy)

W celu sprawdzenia slduainego sfenu wiisu nalely odszukac wpiz w aystemie CEDS (htips./finwa. gov. o)

Zgoonie z art. 32 ustewy o swobodzie dzistainocdcl posp: e/ - D ywa sig, 2e dane wpisene do CEOG zq prawdziwe. Jezeli do CEOG wpiseno dene
AIRZQOSNT@ 2 wnidakien [Ud Der Leg0 wnidsky, 02008 wpizenas da CEDG nie moze zastaniad iy Mcn&rmq aristancey w dobrej wierze, Tarzuten, te
dane fe nie 3q prawdziwe, jeteli po powzigoiv infomagy o Hym wpisie yeiap Z wniosiiem O ape t eI i ud
wylredienie wpity

An. 38 ust 5 ustewy © 1 talnodei gose e - Ogeny 1 o pudl o nie mogR Jomaged dig ©F prredaigbiorcdw ckazyweania,
P ywania iub zely do - 2 gozen o wpisie w CEOG

fistonia wpisu | Druku) / Poblerz POF

Rysunek 73. Widok okna szczegétow wpisu CEIDG — cze$¢ 2 (brak dostepu do danych
niepublicznych)
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Pefnomocnicy priedsighicorcy
FaEnomocniic proecsiebiorcy Jan Peinamoc
Hurmer HIP
Hurner PESEL
Crata wrodsenia 19250812
Petnomocniic posiada obywalalstwa panstw Polska
Adres peinemoonia Ul Slonecanikowa 73, 15-668 Biahystok, powial Biatystok, wol. podlaskie
Adres 60 dofeczen
Adres pocxty ebekironicane)
Adres aiony inBernabrwe) -
Zakres pelnomocniciwa Pelnomaoc nbchwo w Taknesie
+  pmilana wplsu
*  wpis informach o zawseszeniu wykonywania dziakalinodci gospodancie)
CImnnsc objele peinomocnictvem w Zakresie CEIDG Wpis Informacy o WIndwianie wykonywania dziakalnobci gospodancie)
= wmiosak o wykredlenss wpisu w CEIDG
*  prewadIEnse Spraw Ia podrednictvem punkiu KontaKivwego
D CEDME maing wpised ks o e =R £ adepbepml prrepidam) (np Hodess yaainy, Kodeks p i
) GARE e Poemil EeREwedEaney fpe) = Sama sl w CEDS e jaar SCEAE F s whl =
wy Py WP MOE S RESC Bof pEtSEO0Ad Paasicanted s CEDKG A S FEHO STt v B R e B0h Petr BOE BA 0N Al SR EEnd

G-qpuaq- DOOR Ry | uETE e O KA DRy
Ograniczenie | Ubrata rdolnodcl do caynnoicl praveych | Usianowienie kuratora

Uistarowienie kurabora 2 @niem 20M2.02.27

R - o g?mnicmia rdolnodei do ezynnodei prawnych z dniem 2012.02.
Organ wprowacdzajacy Urzad Miasta Stolecznego Warszawy Warszowa

PrreksItadcens w indneosobows spoton kapislowy

Diata prreksmabcenia 201202-23

Numer KRS po preeksziahceniu 0124325423

Crgan wirewadzajacy Urzad Miasta Stolecznego Warszawy Warszawa

Infermacee dotycrace upadiosci /| poslepowania Napraws 1ego

Data orzeczenis | welclecia posbepowania naprawczego  2012.02.20

Rieiza) irfoemacii Ogloszenie upadiodei obejmujgce]j likwidacjy majatku dhuknika
SyQnatura Sprawy KTUMzang

Drgan wirewadzajacy Urzad Miasta Stolecznego Warszawy Warszowa
Iakazy

Zakaz prowadzenia dzialalnosc gospodarcze) Zakat dotyoIy .

Dires, na jaki 20Stsl GrmecTony Eakar 24 mansince

Zakaz wydal sad

Harwa sadulonganu Sad Okrggowy w Warsrawie

Sygnatura akl sprawy EAKGS20M2

Drata wydania erzeczenia AN 20701

Data uprawa mOcnienia skg aIzeczenia 20227

Dana nispubliczng

Data wodzenia preedsigiioncy
Hurmser PESEL

Adres zamieszkania

Uprasmienia | ogranicoenia

Cgraniczania od 2012.02-23 - 5qd Rejonowy w $wicll1I|:'r orzeczeniem wydanym
dn. 25.03-2011 r. uprawomocnionym dn. 03205-2011 r. orrek! 1 rok
zakazu wykomywania zawodu diagnosty Dotyczy ...

(wprowsdrone przez Urzed Masta Siolecznego Wanszawy)

W oalu sprawdrenia skfuainege sany woisu nalady oderuked wids w sysfemis CEOO (Rpatfma. gov ol

Zpodeis et 33 usiswy o hwebodrie drislainoke poap ay - Ok il B, PSRN W o CEDS by priwdeiwe. Jetali oo CEDS mpisans dane
AMEGOSNIE E WOBieE b BRI MO walnsky, mwm-mﬁﬂﬁnnmum:qmw FEeciey Ariataipos w GOBA] WierTe, EaTutes, Fu
AEnE I A0 B DEATHWE. I PO BOWTHON NGB O I apve ZSNIBODETE wiiasad 7w o [
AN A

At 39w :m-ramwww»m Qegany agminigiracs p
pTekaTywanis lul Te = o wisne w CRDF

Historia wpisu | Dinukuj f Poblerz POF

Rysunek 74. Widok okna szczego6téw wpisu CEIDG — czes¢ 2 (dostepu do danych niepublicznych)
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Po zapoznaniu sie ze szczegdtami wpisu, urzednik Karty Polaka moze:
1. Wyswietli¢ historie wpisu — procedura opisana w rozdziale 3.4.1 Historia wpisu,

2. Wydrukowac/ pobrac wpis w pliku PDF.

Zdefiniowanie wydruku okreslonego wpisu realizowane jest poprzez wybor przycisku

. W nowym oknie nalezy wybra¢ opcje FoPIErZ plikwydrukl i \ekazad
miejsce zapisu pliku PDF o nazwie NIP_Imie_Nazwisko, z ktérego w dalszej kolejnosci
mozliwe jest zdefiniowanie wydruku.

W celu usuniecia wyswietlenia szczegdtdw dodatkowej informacji np. przeksztatcenia w
jednoosobowg spdtke kapitatowg nalezy z poziomu podgladu danych publicznych wpisu

wybrac przycisk Q , brzy danych Przeksztatcenie w jednoosobowa spotke kapitatowa
(Rysunek 73).

Dodatkowo w oknie danych publicznych wpisu wyswietlane sg informacje o liczbie wnioskow
0 zmiane wpisu oczekujgcych na przetworzenie oraz liczbie sprostowan oczekujgcych na
rozpatrzenie. Sprostowanie, ktére zostanie zaakceptowane przez operatora MG traktowane
jest, jako wniosek o zmiane wpisu i zasila liczbe wnioskdw o zmiane wpisu oczekujacych na
przetworzenie.

ﬁ Liczba oczekujgcych na przetworzenie wnioskdw o zmiang wpisu: 1
Liczba sprostowan oczekujacych na rozpatrzenie: 1

Rysunek 75. Widok okna informacyjnego o ilosci wnioskow o zmiane wpisu oczekujacych na
przetworzenie oraz ilosci sprostowan oczekujacych na rozpatrzenie

3.4.1 Historia wpisu

W celu przejrzenia dotychczasowej historii wpisu nalezy wybraé przycisk Historia wpist.

HISTORIA WPISU

Data et Numer Autor wniosku/ Data zaistnienia
wpisu S wniosku Organ wprowadzajacy zmiang zmiany

gminnej Urzad Miejsia, 41-902 Bytom 2011-12-31

o Gospodarkl \Warszawa

Szczegbly importu z SAGED m Powrdt
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Rysunek 76. Widok okna historii wpisu

W oknie historii wpisu wyswietlana jest list wszystkich ztozonych wnioskdw dotyczacych
danego wpisu. Kazdy wniosek na liscie opisany jest nastepujgcymi parametrami Data, Rodzaj
wniosku, Numer wniosku, Autor wniosku/Organ wprowadzajgcy zmiane oraz Data zaistnienia
zmiany.

Dodatkowo w sekcji Pozostate zmiany we wpisie znajduje sie lista zmian wprowadzonych w
danym wpisie przez inne organy (m.in. informacja o nadanych dla danego podmiotu
koncesjach i licencjach).

Uwaga: W przypadku wpiséw przedsiebiorcdw, dla ktdrych istniejg inne wpisy o tym samym
numerze NIP dodatkowo wyswietlana jest dodatkowa sekcja Inne wpisy tego przedsiebiorcy.
W sekcji tej wyswietlane sg wszystkie wpisy w systemie o danym numerze NIP (z
wytaczeniem wpisu, ktdrego historia jest wtasnie wyswietlana).

BAR <,
Prredsiebiorca:
NIP: 5 LREGOM: 1

BAR =
Przedsighiorca;
MIF: 5 LREGOM: 1

EBAR -y
Przedsighiorca:
NIF: 5 . REGON: 1

Rysunek 77. Widok sekcji Inne wpisy tego przedsiebiorcy w oknie Historii wpisu

W celu wyswietlenia formularza CEIDG-1 danego wniosku nalezy wybrac przycisk E.

W celu wyswietlenia podgladu danych wprowadzonych do wpisu bez uzycia wniosku CEIDG
nalezy wybra¢ przycisk “.

whniosku.
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Podglad historii

-
Mazwa zmieniane] sekcji: obywatelstwo
Dokonana operacja: Dodanie
Mazwa pola Dokonana operacja
nazwa panstwa Dodanie
Nowa wartosé
Grecja
MNazwa pola Dokonana operacja
dwuliterowy symbol panstwa Dodanie
Nowa wartosé
GR
Mazwa pola Dokonana operacja
zalozenie dzialalnosci przez obywateli Dodanie
kraju wymaga dodatkowych formalnosci
Nowa wartosé
Nie
b
Zamknij

Rysunek 78. Widok okna przegladu zmian wyniklych ze ztozenia danego wniosku

W celu wyswietlenia tresci wpisu w CEIDG po zmianie wynikajgcej ze ztozenia danego
whniosku nalezy wybra¢ przycisk *-.

Podglad stanu wpisu po zmianie

Dane podstawowe

Imig

Nazwisko

Numer NIP

Numer REGON

Firma przedsigbiore, _

Spotkl cywiine. Kdrych wspoinikiem jest przedsigblorca
Dane kontaktowe
Adres poczty elektroniczneg)

Adres strony Intermetowe) - v

Zamknij

Rysunek 79. Widok okna wpisu w CEIDG po zmianach wynikajacych ze zlozenia danego wniosku
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3.5 Wykreslenie/Sprostowanie wpisu w CEIDG — uruchomienie
procedury

W widoku szczegdtowym wpisu zlokalizowanego przy wykorzystaniu opcji Przegladania
wpisow lub opcji Wyszukiwania zawansowanego uprawniony uzytkownik ma mozliwo$é
ztozenia wniosku o wykre$lenie lub sprostowanie wpisu na podstawie decyzji
administracyjnej.

Wazne: Opcja uruchomienia procedury wykreSlenia/sprostowania dostepna jest dla
uprawnionych uzytkownikow.

3.5.1 Wniosek o sprostowanie wpisu w CEIDG

Ztozenie wniosku o sprostowanie wpisu w CEIDG mozliwe jest po wybraniu przycisku
Sprostowanie w oknie danych publicznych wpisu. W nowym oknie nalezy wypetni¢ sekcje
Sprostowanie i potwierdzi¢ wprowadzone dane przyciskiem Zatwierdz.

Sekcja Sprostowanie umozliwia:
e Wprowadzenie przyczyny sprostowania w polu tekstowym Powdd sprostowania,

e Korzystajgc z pola Dodaj zatgcznik na zatgczenie wybranego pliku (dokumentu
powigzanego ze sprawg) o rozmiarze do 4096 kB,

e Korzystajac z pola wyboru Chce skorzystac z formularza CEIDG-1 na wypetnienie
formularza CEIDG-1 — wybdr opcji pozwoli réwniez na wybor dodatkowych opgiji
zwigzanych z zawieszeniem, wznowieniem lub zakonczeniem dziatalnosci, ktdra
podlega sprostowaniu. W wysSwietlonym wniosku nalezy w pierwszej kolejnosci
wprowadzi¢ date powstania zmiany i zdefiniowa¢ zmiany,

e Korzystajac z pola wyboru Techniczna edycja wpisu istnieje mozliwos¢ zdefiniowania
dodatkowych informacji odnosnie podietych operacji technicznych na wpisie. Dane
zdefiniowane w polu Podstawa i Oczekiwany rezultat, widoczne beda dla operatora
MG obstugujacego zgtoszone sprostowanie.
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SPROSTOWANIE WPISU W CEIDG
Dane podmiolu gospodarcreqo
Narwa podmiody
Imég | naawisko
Teolefon
NP
PESEL
REGON
Sprosiowanie
Powdd sprostowania
Dogaj zalaconik Przeglada; Matsymainy rozmar zelgczoka, formularze CEDG-1 oraz pols
Powdd wynosi 4036 k8
Dodatkowe opcie sprostowania
Cheg skorzystac 2 formuiarza CEIDGA
Technicona eoycja wpisy
o | zawerat | st |

Rysunek 80. Widok okna wyboru opcji sprostowania wpisu w CEIDG

W celu potwierdzenia ztozenia wniosku nalezy wybra¢ przycisk Zatwierdz. Wniosek o
sprostowanie zostanie przestany do obstugi dla operatora MG, ktory przy wykorzystaniu opcji
Wykreslenie/sprostowanie bedzie miat mozliwos¢ akceptacji wniosku o sprostowanie.

Osoba zgtaszajgca wykreSlenie otrzyma na e-maila informacje odnosnie tego, iz zlozyta
wniosek o sprostowanie do realizacji przez operatora MG oraz o wyniku realizacji wniosku o
sprostowania przez operatora MG.

Przycisk Wpis wyswietli w nowym oknie informacje na temat danych publicznych wpisu
(opisano w rozdziale 3.4 Wpisy w ST CEIDG).

Uwaga: Uprawniony uzytkownik w sktadanym wniosku o sprostowanie w przypadku
skorzystania z formularza CEIDG-1 moze poming¢ petng walidacje wniosku o sprostowanie

korzystajac z dostepnego pod formularzem pola wyboru
[ pomin petng walidacjg wniosku o sprostowanie,

3.5.2 Decyzja o wykresleniu wpisu w CEIDG

W celu ztozenia wniosku o wykreslenie wpisu w CEIDG nalezy w podgladzie danych
publicznych wpisu wybrac przycisk Wykreslenie. W nowym oknie dostepne z sg nastepujgce
dane:

e W sekcji Dane podmiotu gospodarczego znajdujg sie podstawowe informacje o
dziatalnosci, ktdra zostanie wykreslona,
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e W sekcji Wykreslenie nalezy opisac przyczyne/powdd wykreslenia,

o W sekcji Podstawa prawna Wykreslenia nalezy wybraé wiasciwg podstawe prawng
wykreslenia oraz jesli jest to mozliwe dodatkowych informacji odnosnie wybranej
podstawy prawnej (mozliwos¢ wyboru kilku podstaw z listy).

Wazne: Dane wskazane w sekcji Podstawa prawna Wykreslenia wyswietlone zostang po
wykresleniu w danych publicznych wpisu.

W celu dodania zatgcznika z trescig pola powdd nalezy wybraé przycisk Przegladaj (nalezy
pamietaC o max rozmiarze zatacznika).

WYKRESLENIE WPISU W CEIDG

Dane podméoty gospodarciego

Hazwa podmioty
Imig | naIms o
Telefon

NP

PESEL

REGON

Wykredienie

Powdd wykreslenia

Podstawa prawna wykresienia

Podslawa prawna wykredieais wpisy Dodatkowe pole tekstowe

ant 34 ust 2 pid 1 SOG - prawomocnie OrZeCZoN0 ZakaZ wykonywania Gualaindso gospodarcie) prel przecsiqnice

an 34 ust 2 pid 13 SDG - wpiSano 00 repesty prredsigicecdw jeanO0S0DOwa SpOte kapitalowa powstaly wshulek paeksalcenia
przedsiatiorcy DECcego 030ba RZyCIng wikonujaca we wiasnym imieniu axatainod gospodarnczy

ant 34 yst 2 pid 2 SOG - stwaerczono frwale Zaprestanie wykonywania przez proedsigDioncy calaing$o Qospodarce)

At 34 us! 2 pid 2 SDG Stwierczon0 rwahe Zapmestanie wykonywania proez pzedsigdioncy cualainodc gospocarcae) - 2900
przedsieioecy w aniu

at 34 ust 2 pid 3 SOG - nig J020N0 Wnicsis 0 Wpis INfOrmMacs 0 wanowlen wykonywania daaalainodcl gospodarcze) przed uphywem
0kI05Y 24 migsiecy 0d Gnla ZawilesTenia wykonywania dialainodd gospodarcae)

ant 34 ust 2 pid 4 SOG - utrala proez przedsieDIorcy uprawnied do wykonywania cialaino$a gospocarcae) praysiuguiacych na
podstanie art 12 ust 1aitoust 250G

an 34 ust 2 pia 5 SDG - wpis 20813l COKONSNY Z NANSZeNiem prawa

art 35 ust 112 SOG - wpis Zawiera dane nie2godne 2 rzecymishym stanem rzecey

Dodaj zadacmik Paegiadag.. Maksymainy rozmiar zolgcznia, formularzs CEDG-1 oraz pole
Towdd™ wynosi 4085 &8

[opn [zt L s |

Rysunek 81. Widok okno wyboru opcji wykreslenia wpisu w CEIDG
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Wybodr przycisku ZatwierdZz spowoduje, iz wniosek o wykreSlenie zostanie przestany do
obstugi dla operatora MG, ktdry przy wykorzystaniu opcji Wykreslenie/sprostowanie bedzie
miat mozliwo$¢ akceptacji wniosku o wykreslenie.

Osoba zgtaszajgca wykresSlenie otrzyma na e-maila informacje odnosnie tego, iz ztozyta
wniosek o wykreslenie do realizacji przez operatora MG oraz o wyniku realizacji wniosku o
wykreslenie przez operatora MG.

Przycisk Wpis wyswietli w nowym oknie informacje na temat danych publicznych wpisu
(opisano w rozdziale 3.4 Wpisy w ST CEIDG).

3.6 Wpisy z KRS

Po zdefiniowaniu w kryteriach wyszukiwania numeru KRS i wybraniu przycisku Szukaj w
panelu Przegladanie wpisow lub w panelu Wyszukiwanie zaawansowane wyswietlany jest link
do wpisu w KRS oraz w przypadku, gdy dla danego podmiotu z KRS nadano w CEIDG
uprawnienia lub ograniczenia dodatkowo jest takze wyswietlana informacja na ich temat.

WY SZUKIWANIE WPISOW
Uwaga ! £ dniem 31 grudnia 2011 r. kofczy sie migracja wpisdw z gmin.
Jezeli nie ma Twojego wpisu w CEIDG, udaj sie do Urzedu Gminy, w kidrym rejestrowates firme w celu aktualizacji danych.

Jezeli wpis zostat opublikowany i choesz go poprawic mozesz udac sie w tym celu do najblizszego Uraedu Gminy Iub ztozye
whiosek o zmiane online,

Aby wyszukad wpis wystarczy wskazac tylko jedno z kryteriow (wypelnic jedno pole).

Ukryj kryteria wyszukiwania a

Kryteria wyszukiwania

MIP REGOM

Murmer KRS 0000001234 Mazwa firrmny @

Imig Mazwisko

Wojewddztwo Migjscowoss

Ulica @ Mumer nieruchomosci
Mumer lokalu Uwzglednij wykreslone .l

Mie odnaleziono informacji o |J:|cIm|:|c:|e KRQ w CEIDG, informacje o podmiocie mozna znaleZé pod adresem:

hitp:ifkrs.ms.gov.pl/Fodmiot.aspx?nrkrs=0000001234

Rysunek 82. Widok okna wyszukiwania podmiotu z KRS, dla ktérego nie ma wprowadzonych w
CEIDG informacji o uprawnieniach i ograniczeniach
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INFORMACJE O PODMIOCIE KRS

Dane podstawowe

Numer KRS

Nazwa

Dodatkowe informacje pod adresem:

Uprawnienia i ograniczenia

Uprawnienia od 2012-01-27 do 2015-01-27 - Koncesja na wykonywanie dziatalnosci

gospodarczej w zakresie wytwarzania i obrotu materiatami
wybuchowymi, bronia, amunicja oraz wyrobami i technologig o
przeznaczeniu wojskowym i policyjnym Uprawnienie ...
(wprowadzone przez Urzad Miasta)

Ograniczenia od 2012-01-27 do 2015-01-27 - Ograniczenie nadawania programow
radiofonicznych Ograniczenie ....
(wprowadzone przez Urzad Miasta)

Data % Rodzaj operacji Organ wprowadzajacy zmiane

2012-01-20 Dodanie nowego uprawnienia - 6010Z.0001.P.0001 - Uprawnienie nadawania programdw rz Urzad Miasta Bialystok -l
2012-01-20  Usuniecie uprawnienia - Uprawnienie nadawania programdw radiofonicznych Urzad Miasta Biatystok -:L
2012-01-27  Dodanie nowego ograniczenia - 6010Z.0001.L.0001 - Ograniczenie nadawania programdw ri Urzad Miasta Biatystok -{
2012-01-27  Dodanie nowego uprawnienia - 2051Z.0001.P.0001 - Koncesja na wykonywanie dziakalnosci Urzad Miasta Biatystok 2,

Strona1  z1 w[~] Pokaz 1 -4z 4

Rysunek 83. Widok okna informacji o podmiocie z KRS, dla ktorego w CEIDG zostaly nadane
uprawnienia/ograniczenia

W celu wysSwietlenia szczegotéw na temat wybranego ograniczenia / uprawnienia nalezy w
sekcji Historia uprawnieri i ograniczeri wybra przycisk Q.

W sytuacji, gdy dla danego podmiotu z KRS nadano w CEIDG wiecej niz 10
uprawnien/ograniczen, to w takiej sytuacji informacje o koncesjach, zezwoleniach, licencjach
oraz wpisach do rejestrow dziatalnosci regulowanej wysSwietlane sg w postaci listy w oknie
informacji o danym podmiocie KRS. Dostepng liste uprawnien/ograniczed mozna sortowac
wedtug kolumn: Rodzaju, Od, Do. Zawartos¢ listy mozna filtrowa¢ wprowadzajgc dane do

jednej lub wielu komorek | | znajdujgcych sie pod tytutami kolumn Nazwa
uprawnienia/ograniczenia, Opis. W pierwszej kolumnie po prawej stronie listy ikona =

oznacza, ze dany wiersz dotycz dodanego uprawnienia natomiast ikona = dotyczy wiersza
dodanego ograniczenia.
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INFORMACJE O PODMIOCIE KRS

Dane podstawowe

Mumer KRS
Mazwa
Dodatkowe informacje pod adresem:

Informacja o koncesjach, zezwoleniach, licencjach
oraz wpisach do rejestrow dziatalno$ci regulowanej

= od Do MNazwa uprawnienia [ ograniczenia Opis
== 2012-05-07 Uprawnienie

== 20120507 Uprawnienie

== 2012-05-10 Uprawnienie

== 2012-05-14 Uprawnienie

B=l 2012-05-15 Zezwolenie na ochrone przed bezdomnymi zwierzetami

== 2012-05-21 Uprawnienie

& 2012-05-10 Ograniczerie

& 2012-05-10 Ograniczerie

@ 2012-05-18 Ograniczenie

& 2012-05-23 Ograniczenie

Strona 1 22 »> 1 [10[7] Pokaz 1- 10z 11

Historia informacji o koncesjach, zezwoleniach, licencjach
oraz wpisach do rejestrow dziatalno$ci regulowanej

D‘Ma_czwersje do druku

Rysunek 84. Widok okna informacji o danym podmiocie KRS z odznaczong opcja Wiacz wersje do
wydruku

W sytuacji koniecznosci zdefiniowania wydruku informacji o danym podmiocie KRS, nalezy w
pierwszej kolejnosci zaznaczy¢ opcije Wiacz wersje do wydruku, co pozwoli na wysSwietlenie
informacji o koncesjach, zezwoleniach, licencjach oraz wpisach do rejestrow dziatalnoSci
regulowanej w sposdb pierwotny, czyli tak jak ma to miejsce w sytuacji, gdy liczba
wprowadzonych informacji na temat uprawnier/ograniczen nie przekracza 10.
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INFORMACJE O PODMIOCIE KRS

Dane podstawowe

Mumer KRS
Mazwa
Dodatkowe informacje pod adresem:

Informacja o koncesjach, zezwoleniach, licencjach
oraz wpisach do rejestrow dziatalnosci regulowanej

Uprawnienia od 20120507 - Uprawnienie
(wprowadzone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 20120507 - Uprawnienie
(wprowadzone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 2012-05-10 - Uprawnienie
(wprowadzone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 2012-05-14 - Uprawnienie

(wprowadzone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 2012-05-15 - Zezwolenie na ochrone przed bezdomnymi
zwierzetami
(wprowad=zone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 20120521 - Uprawnienie
(wprowad=zone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

Ograniczenia od 2012-05-10 - Ograniczenie
(wprowadzone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 2012-05-10 - Ograniczenie

(wprowadzone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 2012-05-18 - Ograniczenie
(wprowad=zone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 2012-05-23 - Ograniczenie
(wprowad=zone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

od 20120527 - Ograniczenie
(wprowad=zone przez Ministerstwo Gospodarki Warszawa)

Historia informaciji o0 koncesjach, zezwoleniach, licencjach
oraz wpisach do rejestrow dziatalnosci regulowane]

Drukuj / Pobierz PDF ‘Ma_czwersje do druku

Rysunek 85. Widok okna informacji o danym podmiocie KRS z zaznaczona opcja W/qacz wersje do
wydruku

Zaznaczenie opcji Wigcz wersje do wydruku spowoduje wysSwietlenie obok przycisku
Drukuj/pobierz PDF wybdr, ktorego spowoduje wyswietlenie okna, w ktdrym klikniecie na link
Pobierz plik pozwoli na wySwietlenie lub zapisanie pliku PDF z informacjami o danym
podmiocie KRS, z ktérego mozliwe jest zdefiniowanie wydruku.

Generowanie pliku

Paobierz plik

Zamknij

Rysunek 86. Widok okna generowania pliku z informacjami o danym podmiocie KRS
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W celu zapoznania sie z historig dotyczacg zdefiniowanych uprawnien/ ograniczen nalezy
wybra¢ ponizej sekcje Historia informacji o koncesjach, zezwoleniach, licencjach oraz
wpisach do rejestrow dziatalnosci regulowanej. W celu wysSwietlenia szczegdtow na temat

wybranego ograniczenia/uprawnienia nalezy w rozwinietej sekcji wybrac przycisk Q.
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4. Historia wnioskow zilozonych w ST CEIDG przez
uzytkownika wewnetrznego

Opcja umozliwia wysSwietlenie historii wszystkich ztozonych wnioskow przez danego

uzytkownika do CEIDG. Dostepna jest po wyborze z gtdwnego menu pozycji Moje Whioski.

Historie wnioskdw mozna przefiltrowac korzystajgc z nastepujacych kryteriow:
e numer wniosku — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury,

e NIP — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury w postaci XXXXXXXXXX, gdzie X
jest liczba,

e data wystania — nalezy wybrac sposréd dostepnych zakreséw dat,

e Kod kreskowy — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury w postaci
XXXXXXXXXXXX, gdzie X jest liczbg pomijajgc zera i ostatnig liczbe kodu,

e Regon — nalezy wprowadzi¢ przy uzyciu klawiatury w postaci XXXXXXXXX, gdzie X
jest liczbg,

e Typ — nalezy wybra¢ z rozwijanej listy (dostepne typy to Dowoiny, CEIDG-I,
CEIDG-3),

e Whnioski biezgce/Wnioski archiwalne — nalezy wybraé zaznaczajgc wiasciwe pole.

Dodatkowo korzystajac z pola wyboru Chwyswietl wnioski wszystkich pracownikdw urzednik ma
mozliwos¢ wyswietlenia wszystkich wnioskdéw ztozonych przez pracownikdw organizacji, w
ktérej urzednik pracuje (wymagane dodatkowa uprawnia).

Wybdr kryterium przeszukiwania wymaga zatwierdzenia operacji szukania wniosku
w systemie poprzez klikniecie na ikone Szukaj. Przycisk Wyczysc usuwa zdefiniowane dane w
polach kryteria wyszukiwania.
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MOJE WNIOSKI
Kryteria wyszukiwania

Mumer wniosku MIF

Data wystania d :ﬁ Kod kreskowy

REGOMN Typ Dowalny hd

® whnioski bi eiace O Wiioski archiwalne

D'."'.";.-'é'-.-vi etl wnioski wszystkich pracownikdw

Numer %5 Data Nazwisko i imie Nazwa firmy XML | PDF
000134747/201, 2012-04-24 10:08: 14
000134740/201; 2012-04-23 12:42:13
000134739/201 2012-04-23 12:36: 558

| 2 B B 3

000134738201 2012-04-23 12:23:32

000134737/201,2012-04-23 12:12:05
000134734201, 2012-04-23 09:16:08
000134733/201 2012-04-23 08:50:36
000134687201, 2012-03-30 08:28:54

EEEEEEBBEBBEE

LPLLPLLPLLPP

000134686/201; 2012-03-30 08:25:33

| & B B B |

HO0OO0OBHLOOO0OE
TITDTTITTIEE
DIDTDTDTTEE

000134683/201)2012-03-29 10:49:19
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Rysunek 87. Widok okna Historia wnioskow — lista wnioskow wedtug wybranego kryterium

Dostepna po wybranym i zatwierdzonym zakresie kryterium przeszukiwania lista wnioskow
umozliwia odczytanie numeru wniosku, daty ztozenia wniosku, nazwisko i imie
przedsiebiorcy, nazwe firmy, rodzaju wniosku oraz wyswietlenie Urzedowego Poswiadczenia
Odbioru wniosku korzystajgc z przycisku E. Mozliwe jest rowniez wyswietlenie formularza
wniosku korzystajac z przycisku Q zapisanie wniosku w postaci pliku xml lub pdf

korzystajac z przyciskéw -1 w kolumnach XML i PDF.

Status pos_zczegélnych wnioskdéw sygnalizowany jest nastepujgcymi ikonami i - w trakcie
realizacji, o-w kolejce wnioskéw, & - zaakceptowany, @ - odrzucony.

Typ danego wniosku sygnalizowany jest nastepujacymi ikonami: zatozenie — I3, zmiana — &,
zawieszenie — W, wznowienie — &, zakofczenie — ).
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. CEIDG

CENTRALNA EWIDENCJA | INFORMACJA
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZE.

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU

Nazwa podmiotu, ktoremu dostarczono dokument: Ministerstwo Gospodarki
Identvikator dokumentu: 00 -2012

Data i czas doreczenia: 2012-03-08 10:51:25
Data i czas wytworzenia Urzedowego Poswiadczenia Odbior: 2012-03-08 10:51:27

Rysunek 88. Widok podgladu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru dla danego wniosku

Podglad wniosku

Formularz CEIDG-1 ~
CEIDG-1 WNIOSEK O WPIS DO CENTRALMNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
VWniozek ten stanowijednoczednis zgioszenie do ZUS/MRUS, GUS oraz naczelnika urzedu skarbowego
Wniozek dotyczy ozoby fizycznej podlegajace] wpizowido Centralngj Ewidencii i Informacji o Dziatalnogci Gozpodarcze] (CEIDG)
Wniosek dotyczy rowniez aktualizacji danych nigobjetych wpisem do CEIDG
Przed wvpeinisniem nalezy zapeznac sig z instrukcja,
01. Rodzaj Wniosku: 02. Miejsce i data ztoZenia wniosku (wypetnia urzad):
& 1 - whicsek o wpis do CEIDG 02.1. Nazwa urzgdu, w ktorym skladany jest wnicsek:
O z - wnizzek o Zmiang wpisu w CEIDG. Data powstania
zmiany (RRRR-MK-DD}:
gafc:j;gizcssk o wpis informacji o zawiezzeniu dziafalnozci 02.2. Data Horenia whniosko
O 4 - wnizzek o wpis informacji o wznowigniu dziatalnogci 2011-05-24
gospodarczsj
O = - wniezsk o wykrezlenie wpizu w CEIDG
03. Dane wnioskodawcy:
23. Rodzaj dokumentu tozsamosci:
Dowod osobisty B Paszport 1 inny O | pedad jaki:
2b. Seriz i nr dokumentu tosamodoi:
3 4. NIF
N Niz posiadam muemsr
: -

Zamknij

Rysunek 89. Widok okna podgladu wniosku

Wybdr przycisku “+  pozwoli na wyswietlenie okna historii wniosku, ktéra oprocz
podstawowych danych zawartych we wniosku zawiera informacje odnosnie rezultatow
zwigzanych z etapami przetwarzania wniosku w systemie CEIDG (kolumna Status
przedstawia wynik przetwarzania).
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UWAGA: Uzytkownik wewnetrzny ma dostep do historii wnioskdw, ktdére sam ztozyt w
systemie. Wyswietlenie wnioskow pracownikdw z organizacji danego uzytkownika
wewnetrznego uzaleznione jest od dodatkowych uprawnien.

Panel historii wnioskoéw sktada sie trzech sekgji:

e Podstawowe informacje na temat wniosku — sygnatura wniosku, data ztozenia, dane
wnioskodawcy (imie, nazwisko, PESEL, NIP, REGON), dane osoby wprowadzajgcej
whniosek, typ wniosku, dodatkowy parametr wniosku, aktualny status wniosku,

e Etapy przetwarzania wniosku — informacja o wynikach przetworzenia wniosku przez
poszczegdlne organy biorgce udziat w procesie obstugi (po najechaniu kursorem
myszy na ikone statusu wyswietli sie informacji),

e Whnioski powigzane — informacja o pozostatych wnioskach sktadanych dla wpisu,
ktdrego dotyczyt przegladany wniosek. W celu przejrzenia historii wybranego wniosku

powigzanego nalezy dla niego wybrac przycisk

Wazne: W sytuacji, gdy wniosek znajduje sie w kolejce w wnioskach powigzanych znajduje
sie ikona klepsydry (i). Gdy wniosek jest przetwarzany w wnioskach powigzanych znajduje
sie ikona kota zebatego (‘:’). Gdy wniosek zostat odrzucony na jednym z etapéw przed
dokonaniem wpisu w wnioskach powigzanych znajduje sie ikona czerwonego kétka (&),
natomiast, jesli wniosek zostat przetworzony (nawet w sytuacji odrzucenia go na jednym z
etapéw po dokonaniu wpisu) pojawi sie ikona zielonego kdtka z ptaszkiem (&).
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HISTORIA WNIOSKU
Podstawowe dane
Sygnatura wniosku 000134235/2012
Data ztozenia 2012-01-30 15:11:36
Wnioskodawca
FESEL
MIP
REGON
Wniosek wprowadzit
Typ wniosku Zmiana dziatalnosci gospodarczej
Dodatkowy parametr wniosku
Alktualny status wniosku Przetwarzanie
Etapy przetwarzania wniosku
Status i rozpocze_cia i zakoncze_nia Jednostka Osoba rozpatrujaca Rezultat
przetwarzania przetwarzania
= - Ly CRP KEP
2012-01-3 A13:47 ap [
& 2012-01-30 15:13:47 i, wen/fikacja CEIDG
B047.04.90 15173 B042-04-30 151339 Wystawianie o =]
] 2012-01-3015:13:21 2012-01-3015:13:22 satwiadezen CEIDG ]
@ 2012-01-3015:13:21 i:i’ Modut powiadomien CEIDG
©  2012-01-30 151218 2012-01-30 15:42:21 MOt Zaradzania CEIDG
Wpisem
Q 2012-01-30 151218 2012-01-30 151217 KRK CEIDG
@ 2012-01-3015:11:40 2012-01-30158:11:41 ESF CEIDG “k
] 2012-01-3015:11:38 2012-01-3015:12:10 Kolejka wnioskdw CEIDG

Pobierz certyfikat B2 Pobierz plik xml ] | Wydruk wniosku 121

Rysunek 90. Widok okna historii wniosku

W dolnej czesci znajdujq sie przyciski, ktére umozliwiaja:

pobrania certyfikatu, ktérym podpisano wniosek — wybdr przycisku Pobierz certyfikat (po
zapisaniu na dysku zapoznanie sie z zawartoscig okna certyfikatu opisane zostato w
rozdziale nr Bfad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania. Btagd! Nie mozna odnalez¢ zrodta
odwotania.),

W celu zapoznania sie z szczegétowymi informacjami odnosnie certyfikatu
wykorzystanego przy ztozeniu danego wniosku nalezy wybrac przycisk Pobierz certyfikat,
po czym nalezy zapisa¢ i wyswietlic lub bezposrednio wyswietli¢c informacje odnosnie
certyfikatu (w zaleznosci od przegladarki internetowej).
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' Certyfikat : (23] |

Ogdlne | Szczeadly | Scieska certyfikacii

a Informacje o certyfikacie

Ten certyfikat jest przeznaczony do:
» Udowadnia Twaja tozsamosc zdalnemu komputerowi
» Zabezpiecza wiadomosc e-mail
* Pozwala na szyfrowanie danych na dysku

Wystawiony dla:

Wystawiony przez:

Wazny od do

Zainstalyj certyfikat... Oswiadczenie wystawc

Dowiedz sie wiece] o certyfikatach

Rysunek 91. Widok okna Certyfikat (Zaktadka Ogolne)

W oknie certyfikatu operator MG bedzie mdgt sie zapoznac z szczegétowymi informacjami
dotyczacymi certyfikatu, ktorym podpisano wniosek. W zaktadce Ogdina znajdujg sie

podstawowe dane odnosnie certyfikatu.

Certyfikat (23w
[(Ogdine | Szczegsty [Scedka certyfikacii

Pokaz: [<'u‘u'szyscy'> hi ]

»

Wartosc

m

Edytuj whagcwosd. .. Kopiuj do pliku....

Dowiedz sie wiecej 0 szca

Rysunek 92. Widok okna Certyfikat (Zaktadka Szczegoty)

W zaktadce Szczegdty dostepne sg doktadne informacje dotyczace poszczegdinych pdl
certyfikatu (np. nr seryjny certyfikatu, itp.). Wybdr wiasciwego pola spowoduje
wyswietlenie ponizej szczegdétowych informacji zwigzanych z tym polem certyfikatu.
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Certyfikat (==

Sriezka certyfikaci
Sriezka certyfikacy

5l ZET0

ER oo Ut Szczecn

Stan certyfikatu:
’Ten certyfikat jest prawidiowy.

Dowiedz sie wiscej o cietkach certyfkaci

Rysunek 93. Widok okna Certyfikat (Zaktadka Sciezka certyfikatu)

Zaktadka Sciezka certyfikatu pokazuje, w jaki sposdb system Windows ufa certyfikatowi
(zaufanie dziedziczone jest z certyfikatu urzedu certyfikaciji).

o wysSwietlenie wpisu — wybor przycisku Wpis (widok okna Wpis opisany zostata w rozdziale
nr 3.4 Wpisy w ST CEIDG),

e zapoznania sie z trescig wniosku — wybor przycisku Wniosek,
e pobrania wniosku w postaci pliku XML — wybdr przycisku Pobierz plik xmi,
e wydruku wniosku — wybor przycisku Wydruk wniosku,

e pobrania Urzedowego potwierdzenia odbioru (UPO) w postaci pliku XML — wybor
przycisku UPO.
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5. Historia komunikatow wystanych do uzytkownika
wewnetrznego

Opcja umozliwia wyswietlenie historii wszystkich komunikatéw wystanych do danego
uzytkownika w systemie CEIDG. Dostepna jest po wyborze z gtéwnego menu pozycji Moje
komunikaty.

Historie komunikatdw mozna przefiltrowac korzystajgc z kryterium daty utworzenia (nalezy
wybrac sposrdd dostepnych zakreséw dat).

Wybdr kryterium przeszukiwania wymaga zatwierdzenia operacji szukania wniosku
w systemie poprzez klikniecie na ikone Szukaj. Przycisk Wyczysc¢ usuwa zdefiniowane dane w
polach kryteria wyszukiwania.

MOJE KOMUNIKATY

Kryteria wyszukiwania

Data utwaorzenia 7B Wyczysc

Opis Autor Data utworzenia 5
@ Informacia Jarostaw Bosiacki 09-05-2012 *-‘{,
¥ Zawiadomienie Jarostaw Bosiacki 09-05-2012 ':Q
l:l Komunikat Jarostaw Bosiacki 09-05-2012 k:{
Stronall |zl w0 ™ Pokaz 1-3z 3
Rysunek 94. Widok okna komunikatow otrzymanych przez uzytkownika w ST CEIDG
Dostepna po wybranym i zatwierdzonym zakresie kryterium przeszukiwania lista

komunikatéw umozliwia odczytanie opisu, autora oraz daty utworzenia komunikatu.

Priorytet poszczegdlnych komunikatdw sygnalizowany jest nastepujgcymi ikonami ¥ - niski,
© - normalny, ¢ wysoki.

W celu wyéwietlenia tresci wybranego komunikatu nalezy wybraé przycisk X
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Podglad komunikatu

Tytut Zawiadomienie

Data utworzenia 9 maja 2012

Priarytet VWysoki
Wiadomos&g

Tresc zawiadomienia

Zamknij

Rysunek 95. Widok okna podgladu tresci komunikatu
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6. Wizualizacja dokumentu w ST CEIDG

Panel Wizualizagia dokumentu pozwala na przedstawienie graficzne dokumentu (wniosku lub
UPO) zapisanego w formacie XML.

W celu zwizualizowania dokumentu nalezy go wskaza¢ z dysku korzystajgc z przycisku
[_Przegladaj.. ], a nastepnie potwierdzié¢ wybdr przyciskiem | owse |

WIZUALIZACJA DOKUMENTU

Wskaz plik na dysku lokalnym

Rysunek 96. Widok okna Wizualizacja dokumentu

Zwizualizowany wniosek wyswietlany jest w sekcji 7res¢ dokumentu. Dodatkowe dane na
temat podpisu dokumentu znajdujg sie w sekcji Dane certyfikatu nadawcy. W celu

wydrukowania zwizualizowanego dokumentu nalezy wybra¢ przycisk Eeliiihat,

By zwizualizowac kolejny dokument nalezy w

ybrac przycisk
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WIZUALIZACJA DOKUMENTU

Wezytany plik: Wniosek.xml

Otworz inny dokument

Tresé dokumentu

<uj dokument

CEIDG-1 WNIOSEK O WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI

m| »

O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Wniosek ten stanowi jednoczeénie zgtoszenie do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu skarbowego

Wniosek dotyczy osoby fizycznej podlegajace] wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej (CEIDG)

Wniosek dotyczy réwniez aktualizacji dany ch nieobjety ch wpisem do CEIDG

Przed wypetnieniem nalezy zapoznad sie z instrukcja

01. Rodzaj Wniosku:

02. Miejsce i data zioZenia wniosku (wypetnia urzad):

[¥] 1 - wniosek o wpis do CEIDG

(RRRR-MM-DD):

|:| 2 -wniosek o zmiane wpisu w CEIDG. Data powstania zmiany

[]2 - wniosek o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnoéci gospodarczej| 00-261 Warszawa, Plac Bankowy 3/5
|:| 4 - wniosek o wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej
|:| 5 - wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG

02.1. Nazwa urzedu, w ktdry m sktadany jest wniosek:

Urzad Miasta Stolecznego Warszawy

02.2. Data ztoZenia wniosku:

2012-02-22

[103. Dane wnioskodawcy:

Dane certyfikatu nadawcy

Numer seryjny certyfikatu
MNazwa powszechna podmiotu
Nazwa powszechna wystawcy
Waznosc certyfikatu

Wynik weryfikacji podpisu

0d:2011-12-09 09:00:00 do:2013-12-09 09:00:00
Wynik walidacji ) Pozytywny
Weryfikacja certyfikatu ) Powiodta sie.
Weryfikacja integralnosci ) Powiodta sig.
Weryfikacja polityk podpisu () Powiodta sie.
Znacznik czasu Brak znacznika czasu.

Rysunek 97. Widok okna zwizualizowanego dokumentu XML (wniosku CEIDG)
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WIZUALIZACJA DOKUMENTU
Wezytany plik: UPO.xml

Otworz inny dokument =1 Drukuj dokument

Tresc dokumentu

CENTRALNA EWIDENCJA | INFORMACJA
O DZIAEALNOSCI GOSPODARCZE.

. CEIDG
il

URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU

Narwa podmiotu, ktéremu dostarczono dokument: Ministerstwo Gospodarki
Identyfilkcator doloument 00 -2012

Data i czas doreczenia- 2012-03-08 10:51:25

Data i czas wytworzenia Urzedowego Poswiadczenia Odbioru: 2012-03-08 10:51:27

Dane certyfikatu nadawcy

Numer seryjny certyfikatu

Nazwa powszechna

podmiactu

Nazwa powszechna

wystawcy

= ceidg.gov.pl

Certum Level 11T CA

Waznosc certyfikatu 0d:2011-06-16 14:30:02 do:2012-06-15 14:30:02

Wynik walidacji @ Pozytywny
Weryfikacja certyfikatu & Powiodta sie.

wynik weryfikacii podpisu  Weryfikacia integralnoéci @& Powiodta sie.

Weryfikacja polityk podpisu @ Powiodta sie.
Znacznik czasu Brak znacznika czasu.

Rysunek 98. Widok okna zwizualizowanego dokumentu XML (UPO)

»

m
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7. Spis rysunkow
Rysunek 1. Pasek statusu na liscie zadan oczekujgcych na realizacje ......ccvvvvvvvvevveeeeeeennenn. 10
Rysunek 2. Widok okna etapu 1 rejestracji — wyboru sposobu dostepu do systemu............ 13
Rysunek 3. Widok okna etapu 2 rejestracji — wybdr certyfikatu .......cccevvveeeeeeeveviiiiiieeeeeeen. 13
Rysunek 4. Widok okna wyboru certyfikatu z liSty ......coooeviviiiiiiiiiii e 14
Rysunek 5. Widok okna etapu 2 rejestracji — sktadanie podpisu........ccccevvvevniiiniiininennniennnns 14
Rysunek 6. Widok okna informacji o wybraniu certyfikatu, na ktéry zatozono juz w systemie
(] 11 (0 PP 15
Rysunek 7. Widok okna etapu 3 rejestracji — weryfikacja i uzupetnienie danych
9076 LS = 1110 1Y o PP 16
Rysunek 8. Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o zatozenie konta........ 17
Rysunek 9. Wydruk zgtoszenia uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG ........ccccceevviviinnnnnns 17
Rysunek 10. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o zatozenie konta uzytkownika
WeWNELrZNego W ST CEIDG.......iiiiiiiiiiii it s e s e a e s s s s en s e r e e e s e n e ennns 18
Rysunek 11. Widok wiadomosci dotyczacej mozliwosci aktywacji konta uzytkownika
WeWNELrZNego W ST CEIDG ... ... s e s a s s s sen e r e e s en e ennns 18
Rysunek 12. Komunikat o aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG........... 18
Rysunek 13. Widok okna etapu 1 rejestracji — wyboru sposobu dostepu do systemu.......... 19
Rysunek 14. Widok okna logowania uzytkownika na platforme ePUAP ...........ccoevviiiniiennnns 20
Rysunek 15. Widok okna podpisu profilem zaufanym............cceuoiriiimniiiieceeieeeeeee e 20
Rysunek 16. Widok okna wyboru profilu zaufanego do ztozenia podpisu.........ccccevvevnniennnns 21
Rysunek 17. Widok okna potwierdzenia podpisu kodem weryfikacyjnym ........cccccoeevvniiennnns 21

Rysunek 18. Widok okna informacji o ztozonym podpisie przy wykorzystaniu profilu
2= 11 = | 1 1< [ J PPN 22

Rysunek 19. Widok okna trzeciego etapu rejestracji — weryfikacji i uzupetnienia danych.....23
Rysunek 20. Widok komunikatu o wysfaniu elektronicznego wniosku o zatozenie konta...... 24
Rysunek 21. Wydruk zgtoszenia uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG ........c.cccvviiievnnnnns 24

Rysunek 22. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o zatozenie konta uzytkownika
WeWNELrZNEgO W ST CEIDG.....cu it e e e s e s e n s e aeanes 25

Rysunek 23. Widok wiadomosci dotyczacej mozliwosci aktywacji konta uzytkownika
WeWNELrZNEJO W ST CEIDG........uiiiriiiiiiiiiisierss e s s s s s s s s s s e s s an s enn s enns 25

Rysunek 24. Komunikat o aktywacji konta uzytkownika wewnetrznego w ST CEIDG........... 25



Zaprojektowanie, wykonanie i wdrozZenie systemu teleinformatycznego Wersia: 1.2
ZETO @ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. ja- L.
[\J Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla
wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG Strona 86 z 88

Rysunek 25. Widok okna strony gtdwnej witryny CEIDG .........ccuvuuiiieeereereemnnnnineeeseseeeennns 27
Rysunek 26. Widok okna wyboru sposobu 10gowania...........cueeeiiiiiiiiiiiiiiiinscsecseees e 28
Rysunek 27. Widok komunikatu powitalnego strony gtéwnej systemu CEIDG..............c..e.. 28
Rysunek 28. Widok komunikatu 0 wysokim prioryteCi€ .........eeieruiiiiiniiieiniisericeenensennnnens 28
Rysunek 29. Widok komunikatu 0 normalnym prioryteCie......ccceivvuiiiiniiierniiiericeeneseenannens 28
Rysunek 30. Widok komunikatu o niskim prioryteCi€.......ccvivuiieeiriiiiierie e ers s esee e enns 29
Rysunek 31. Widok okna sktadania podpisu — wybor certyfikatu .......cceevveeeeeeiieeiiiiiieeennnee. 29
Rysunek 32. Widok okna wyboru certyfikatu z listy........coiviiiiiiiiiiici 30
Rysunek 33. Widok okna logowania sie na platforme ePUAP ........ccoovvviiiiiiiiiiiiniciinnceieens 31
Rysunek 34. Widok okna podpisu profilem zaufanym...........cceuiiiiiimniinniiniereeeee e 31
Rysunek 35. Widok okna wyboru zaufanego profilu do ztozenia podpisu........cccoevevuviiinnnnnns 32
Rysunek 36. Widok okna potwierdzenia podpisu kodem weryfikacyjnym ..........cccoeeeerreennnn. 32
Rysunek 37. Widok okna informacji o ztozonym podpisie przy wykorzystaniu zaufanego
9] (0] 1 PPN 33
Rysunek 38. Widok okna etapu 1 aktualizacji uprawnien — wyboru sposobu dostepu do
53751 1.1 T PP 34
Rysunek 39. Widok okna etapu 2 aktualizacji uprawnien — wybér certyfikatu............ccee..... 34
Rysunek 40. Widok okna wyboru certyfikatu z listy.......coeuooiieemnioiieiee e, 35
Rysunek 41. Widok okna etapu 2 aktualizacji uprawnien — sktadanie podpisu .................... 35
Rysunek 42. Widok okna etapu 3 aktualizacji uprawnien — weryfikacja i uzupetnienie danych
9106 £ = Y01 VAV o o I PPNt 36
Rysunek 43. Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o zatozenie konta...... 37
Rysunek 44. Wydruk zgtoszenia aktualizacji uprawnien pracownika Urzedu w Systemie
CEIDG ...ttt i eeietes s e e et e s e s e e s e e e e e s e e e e e e e e ee e e e e e ea e e e e e e s e e e e e e a e e e e e e a e e e e e rnn e e e e e nnn s 37
Rysunek 45. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o aktualizacje uprawnien
uzytkownika w systemie CEIDG .........ooiiieeeniriierenaeeeerenssseerenssseersnsssesrsnsssesrnnssesennnnsnns 38
Rysunek 46. Widok okna etapu 1 aktualizacji uprawnien — wyboru sposobu dostepu do
SYSTERIMU L eaiiei it ran 39
Rysunek 47. Widok okna logowania uzytkownika na platforme ePUAP .........coceviiviiiinnnnnns 39
Rysunek 48. Widok okna podpisu profilem zaufanym.........ccceeiiiiiiiiiiieniscresenseennens 40
Rysunek 49. Widok okna wyboru zaufanego profilu do ztozenia podpisu............ccceeeeeveennnn. 40

Rysunek 50. Widok okna potwierdzenia podpisu kodem weryfikacyjnym .......cccccoevuviiennnnnns 41



Zaprojektowanie, wykonanie i wdrozZenie systemu teleinformatycznego Wersja: 1.2

ZETO @ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
(\J Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla

Strona 87 z 88

wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG

Rysunek 51. Widok okna informacji o ztozonym podpisie przy wykorzystaniu zaufanego
profilu

Rysunek 52. Widok okna 3 etapu aktualizacji uprawnien — weryfikacji i uzupetnienia danych

.................................................................................................................................. 42
Rysunek 53. Widok komunikatu o wystaniu elektronicznego wniosku o aktualizacje uprawnien
.................................................................................................................................. 42
Rysunek 54. Wydruk zgtoszenia pracownika w Systemie CEIDG ........cccccoevuiiiivniiiinnnniennnnens 43
Rysunek 55. Widok wiadomosci dotyczacej akceptacji wniosku o aktualizacje uprawnien
uzytkownika w systemie CEIDG .......cccuiiiuiiiiiiiiiii s es e s s s s s s s s e a s s s sen e an e eas 44
Rysunek 56. Widok okna aktualizacji certyfikatu..........ccuuuoiiiiiimiiiiiii e 44
Rysunek 57. Widok okna aktualizacji certyfikatu — zatwierdzenie aktualizacji .......c....ccuuvnees 45
Rysunek 58. Widok okna potwierdzenia aktualizacji certyfikatu........c..oevviiiniiiiiiiniinnennnn. 45
Rysunek 59. Widok okna edycji danych KONta..........ooveeeeniiiiiiinieieee e e 46
Rysunek 60. Widok okna aktualizacji danych kontaktowych..........cccocviiviiiiiiiiiiiiiiinns 46
Rysunek 61. Widok okna zmiany domys$Inego sposobu podpisu ..........eeeeeeeeereeereeeeeeeeeeeennn. 47
Rysunek 62. Widok okna aktualizacji certyfikatU........ccooiveuiiiiiiiiiiiiiiii v eeaes 47
Rysunek 63. Widok okna aktualizacji certyfikatU.........cccoeuuiiiiiiiiiiii e 48
Rysunek 64. Widok okna potwierdzenia wprowadzenie Profilu zaufanego..........cccccceeeeeeeee. 48
Rysunek 65. Widok okna kodu CaptChy........cuuiiiuiiiiiiiiici e e 50
Rysunek 66. Widok okna wynikdw szybkiego wyszukiwania WpIiSOW ...........ceeveeeeereeeeeeeennn 50
Rysunek 67. Widok okna kryteridw Przegladania WPISOW ...........eeeieeeeerereernnnnniiieeeeseeennnns 52
Rysunek 68. Widok okna listy wynikdw przegladania wpiséw, wedtug dowolnego kryterium53
Rysunek 69. Widok okna listy wynikow przegladania wpiséw, zdefiniowane kryterium — Imie i
NazWisSKO PrzedsSiEbiorCy ...u.ive i e 54
Rysunek 70. Widok okna wyszukiwania zaawansowanego wpisow CEIDG..........ccccccevveeeeen. 57

Rysunek 71. Widok okna listy wynikdw wyszukiwania zaawansowanego, wedtug dowolnego
kryterium

Rysunek 72. Widok okna szczegdtéw wpisu CEIDG — cze$¢ 1

Rysunek 73. Widok okna szczegdtéw wpisu CEIDG — cze$¢ 2 (brak dostepu do danych
niepublicznych)

Rysunek 74. Widok okna szczegotow wpisu CEIDG — cze$¢ 2 (dostepu do danych
niepublicznych)



Zaprojektowanie, wykonanie i wdrozZenie systemu teleinformatycznego .
R, " : L . Wersja: 1.2
ZETO @ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.
(\J Dokumentacja powykonawcza ST CEIDG: Dokumentacja wspolna dla
wszystkich uzytkownikow wewnetrznych ST CEIDG Strona 88 z 88

Rysunek 75. Widok okna informacyjnego o ilosci wnioskéw o zmiane wpisu oczekujacych na

przetworzenie oraz ilosci sprostowan oczekujgcych na rozpatrzenie .........coeeveeeveeeeeeeeeeennne. 62
Rysunek 76. Widok okna hiStOrii WPISU .......cveuiiiuiiiriiciiieie s esssss s e ss s s s e e n s s s enaes 63
Rysunek 77. Widok sekcji Inne wpisy tego przedsiebiorcy w oknie Historii wpisu................ 63
Rysunek 78. Widok okna przegladu zmian wyniktych ze ztozenia danego wniosku.............. 64
Rysunek 79. Widok okna wpisu w CEIDG po zmianach wynikajgcych ze ztozenia danego
WIHOSKU 11ttt et s e eae s e eae s e e s e eae s e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e s e e e ea e e e e e s e e a e e e e e e e e e e e e e e rnna s 64
Rysunek 80. Widok okna wyboru opcji sprostowania wpisu W CEIDG .........ccccccuvvevieinnnennnns 66
Rysunek 81. Widok okno wyboru opcji wykreslenia wpisu W CEIDG ...........ccvvveeiiieeerereennnns 67
Rysunek 82. Widok okna wyszukiwania podmiotu z KRS, dla ktérego nie ma wprowadzonych
w CEIDG informacji o uprawnieniach i ograniczeniach ........cccoeiviiiiiiiiiiiiner e, 68
Rysunek 83. Widok okna informacji o podmiocie z KRS, dla ktérego w CEIDG zostaty nadane
(8] = 1Y g Tt T Lo [ (074 o1 = TR PP 69
Rysunek 84. Widok okna informacji o danym podmiocie KRS z odznaczong opcja Wiacz
WENSIE O WYAIUKU ...t r e s e s e e e e s e s e e s e e rnn e aeees 70
Rysunek 85. Widok okna informacji o danym podmiocie KRS z zaznaczona opcja Wiacz
WEISJE QO WYLITUKU ... cveuaeeeiie i eeie et s st e st st s et e st s s e e et s ea s e a e e s s ea s ean e eanaennnns 71
Rysunek 86. Widok okna generowania pliku z informacjami o danym podmiocie KRS ......... 71

Rysunek 87. Widok okna Historia wnioskow — lista wnioskdw wedtug wybranego kryterium 74

Rysunek 88. Widok podgladu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru dla danego wniosku...... 75

Rysunek 89. Widok okna podgladu WNIOSKU..........cuuiiuiiiiiiiiiciin s ere s ee e s en s 75
Rysunek 90. Widok okna historii WNIOSKU .........c.eiiuiiiiiiiiiic s eree s ee e s 77
Rysunek 91. Widok okna Certyfikat (Zaktadka OgoINe) ........cevvvrerererrrirrreeerereeeeeeeeeeeeeeeeeens 78
Rysunek 92. Widok okna Certyfikat (Zaktadka Szczegoty) .....covvvvvviiiiiiireeeeerriiiiee e e eeeeenns 78
Rysunek 93. Widok okna Certyfikat (Zaktadka Sciezka Certyfikatu)........coeeeerereeeesresrereseens 79
Rysunek 94. Widok okna komunikatdw otrzymanych przez uzytkownika w ST CEIDG......... 80
Rysunek 95. Widok okna podgladu tresci komunikatu.........cceeveeeeeiiiiiiiiiiiiiieccccccececcceeeee, 81
Rysunek 96. Widok okna Wizualizacja doKUMENTU ........cceuuiiiieieniiiieirece e eeree e e e 82
Rysunek 97. Widok okna zwizualizowanego dokumentu XML (wniosku CEIDG) ...........c....... 83

Rysunek 98. Widok okna zwizualizowanego dokumentu XML (UPO).......ccuvviivniiiinniniennnnnns 84



