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Informacje wstepne

Zgodnie z artykutem 26 ust. 1 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z 2 lipca
2004 r. osoba fizyczna sktada wniosek o wpis do CEIDG za posrednictwem formularza
elektronicznego dostepnego na stronie internetowej CEIDG, w Biuletynie Informacg;ji
Publicznej ministra wtasciwego do spraw gospodarki oraz za posrednictwem
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej. System teleinformatyczny
CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres poczty elektroniczne;
potwierdzenie ztozenia wniosku.

Zgodnie z artykutem 26 ust.2 ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej z 2 lipca
2004 r. wniosek o wpis do CEIDG moze byc rowniez ztozony na formularzu zgodnym z
formularzem, o ktorym mowa w ust. 1, w wybranym przez przedsiebiorce urzedzie
gminy: osobiscie albo wystany listem poleconym.
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Dostep anonimowy/autoryzowany

W systemie CEIDG przewidziano dla przedsiebiorcow obok dostepu z poziomu
uwierzytelnionego konta rowniez dostep anonimowy.

Z poziomu dostepu anonimowego przedsiebiorca moze wypetniac wnioski o wpis
do CEIDG / zmiane wpisu w CEIDG / dotyczacy zawieszenia dziatalnosci gospodarczej
| dotyczacy wznowienia dziatalnosci gospodarczej / o wykreslenie wpisu w CEIDG
oraz przegladac wpisy w systemie. W celu ztozenia wypetnionego anonimowo
wniosku przedsiebiorca musi udac sie do urzedu gminy.

Z poziomu dostepu autoryzowanego (zalogowanie sie na konto) przedsiebiorca
moze sktadac wnioski o wpis do CEIDG [/ zmiane wpisu w CEIDG / dotyczacy
zawieszenia dziatalnosci gospodarczej | dotyczacy wznowienia dziatalnosci
gospodarczej/ o wykreslenie wpisu w CEIDG oraz przegladac wpisy w systemie.

Opis mozliwosci jakie daje przedsiebiorcy system teleinformatyczny CEIDG znajduje
sie w oddzielnej instrukcji — Materiaty szkoleniowe dla przedsiebiorcow.
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG

UWAGA: Do zatozenia konta w systemie teleinformatycznym
CEIDG niezbedne jest posiadanie przez przedsiebiorce certyfikatu
kwalifikowanego badz Profilu Zaufanego ePUAP

. “ePUAP

elektroniczna platforma
ustug administraci publiczne)

Uzytkownik systemu CEIDG - materiaty szkoleniowe
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG

STRONA GLOWNA

Serdecznie witamy na stronie

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

Centralnz Ewidenga i Informaga o Dzisklnodcl Gospodarczej (CEIDG) to system teleinformatyczny umoZliiwiziaoy zarejestrowanie, zmizng,
zawieszenie | zamknigcie dzizlelnosc gospodarczej przer osobe fizyczng oraz uzyskanie danych o przedsisbiorcach — osobach fizyeznych
prowadzacych dzizlalnosc gospodarcza.

Zadaniem CEIDG jest:
1. ewidengonowanie przedsicbiorcdw bedacych osobami fizycznymi,
2. udostgpnianie informadi o przedsigbiorcach i innych podmiotach w zakresie wskazanym w ustawie o swobodzie dzisfinasc gospodarcesi,
3. umozliwienie walgdu do danych bezpftnie udostepniznych przez Centrzlng Informage Krajowego Rejestru Sadoweago,
4. umoiliwienie ustzleniz terminu i zakresu zmizn wpisdw w CEIDG oraz wprowadzajgcego go organu.

Wybierz sposéb logowania

2, Zatoz k”"t? Wybor utworzenia konta przedsiebiorcy

LAT0Z Nowe KonNto
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG

Etap 1 ) _
Wybor sposobu dostepu do systemu — certyfikat

kwalifikowany, Profil Zaufany ePUAP

# > Tworzenie konta

= REJESTRACJA

Etap 1 Serdecznie Witamy'

Wybor 2posobu potwisrdzenia e ) ) - . : . ) . . A .
t’ ¥ P f”" N i W celu rozpoczecia procezu rejestracii naledzy wybrac zpozob potwisrdzenia toZzamozci uZytkownika.
oZzamosci uzytkownika

Sposob potwierdzenia tolsamosci ulytkownika

® ﬁ Certyﬁkat kwaliﬁkowany Informacje o certyfikacie kwalifikowanym

UZvj certyfikatu jako sposobu potwierdzenia tozzamozci uZvtkownika

o {e Frofil Zaufany ePUAP Informacie o Profilu Zaufanym

UZvj Profilu Zaufanego jako =posobu potwisrdzenia tozzamosci uZvtkownika

oue
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG - certyfikat kwalifikowany

Etap 2a

Wybér dostawcy certyfikatu ‘ Wybor zrodta certyfikatu =
| £:| Wybor dostawcy certyfikatu @ /
Wyvbor zrodta certyfikatu
Korzystam z certyfikatu, ktdry: ,

@) jest zarejestrowany w systemie Windows

Korzystam z certyfikatu wydaneqgo przez:
" Sigillurn PCCE
jest umieszczony na urzadzenlu Zewnetrznym ) CERTUM PCC

— . ) CERTUM PCE (8-cyf . kart
| Ustawienia domysine | | 0K | - (8-cyfrowy nr. karty)

() Erajowa Izba Rozliczeniowa S.4.

[ Reczny wybdr | [ ok | [ Anuu |
|

.,
oo’
[ ]

:

REJESTRACJA ® - .

Wibierz certyfikat kwalifikewany przy uzyciu, ktérego bedziesz logowac sie w systemie ) o .IeSt Umleszczony na

Y .
Viybr certyfikatu o° urzgdzeniu zewnetrznym
[ ]

Etap 2
VWybor certyfikatu lub logowanie . Podpis lektroniczny zioZony za pomoca tege al
ePUAP [ER bedzie ohywal s

/

/ Rejestracja w systemie

Rejestracja konta przedsiebiorcy
| o —wybor certyfikatu

8
(e ree [ x tomt |



Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG - certyfikat kwalifikowany

# » Tworzenie konta

Etap 2a

REJESTRACJA

Wybierz certyfikat kwalifikowany przy uZyciu, kidrege bedziesz logowacd sie w systemie.

Wybdr certyfikatu
ReJEStracJa konta E'Ebapg (fikatu lub logowanie Podpis elektroniczny zioZony za pomoca t

ePUAP (B9 bedzie wywolywat skutki prawne rowno

przedsiebiorcy —

wybor certyfikatu l/

Rejestracja w systemie

[_wyberz cetytkat_J[ |
:
:

| £ Wybierz certyfikat x s

\4

/W\/bierz certyfikat z listy [ =
| 7

/ Wvbor zrodta certyfikatu

Korzystam z certyfikatu wydanego przez:
<ooooooooooooooo © sigillum PCCE

3 CERTUM PiCC

Wystawiony dia Wystawiony przez Mr. seryjny Data wygasnieda

Oy CERTUM PCC (S-cyFrowey nr. karky)

() Krajowea Izba Rozliczeniowa 5.4,

Wybor certyfikatu z listy
e (o || ma ||| dostepnych certyfikatow




Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG - certyfikat kwalifikowany

| £| Wyhbierz certyfikat 3

Etap 2a

,/Wybierz certyfikat z listy
Wystawiony dia Wystawiony przez Mr. seryjny Data wygasnieda

Wybor certyfikatu z listy | | . - | 3
dostepnych certyfikatow | — |

| Pokaz certyfiat | | ok || Anubg

ikat kwalifikowany przy uZyciu, ktérege bedziesz logowad sig w systemie.

Wybor certyfikatu

I/Rejestracja w systemie

[ Ztozenie podpisu przy uzyciu
J . . n
Podpis wykanano pomysinie. CertYfI katU kwallfl kowa negO
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG - Profil Zaufany ePUAP

Etap 2b
7
Logowanie do portalu ePUAP erUAP

elektroniczna platforma
ustug administrac)i publiczne)

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uZzyciu hasta

Nie masz jeszcze konta?

Aby mac skorzystad z Portalu musisz posiadad
w nim konto uzytkownika. Rejestracja w
Portalu jest darmowa i sktada sie z kilku
prostych krokaw.

Aby przejsc do procesu zaktadania konta na
Hasto * ePUAP wystarczy nacisnac ponizszy przycisk.

ZFaloguj sie

Login *

Przy uzyciu hasta

* pola wymagans

Portal ePUAP - logowanie przy uZyciu certyfikatu

Zapomniates hasta?

Jesli nie pamigtasz hasta do konta, to

Login . skorzysta] z przypomnienia hasta.

Przy uzyciu certyfikatu

Zapomniates loginu?

* pola wymagans
Instrukecia korzystania z certyfikatu (PDF)

Jesli nie pamigtasz swojego loginu
(identyfikatora), skorzystai z przypomnienia
loginu.
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG - Profil Zaufany ePUAP
Etap 2b

Informacje dolaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Wybor podpisu profilem zaufanym ‘

ePUAP w celu potwierdzenia @Kogejne [ Podpisz profilem zaufanym J
podpisy |
\ L

rejestracji w systemie CEIDG

&Y Podpisz dokument certyfikatem profilem. Co to znaczy? &

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Maszz jeden profil zaufany

I Profil zaufany osoby Uzyj tego profilu do podpisu

Data utworzenia 2011-02-07

1§ Jesli nie chesz podpisac wniosku przy uiyciu profilu zaufanego, uiy) przycisku powyze).
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG - Profil Zaufany ePUAP

Eta p 2 b Odbior wiadomosci e-mail z kodem weryfikacyjnym na
Podpisywanie dokumentu koncie e-mail podanym w konfiguracji profilu na platformie
ePUAP

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracja w Systemie CEIDG

Masz jeden profil zaufany
Profil zaufany osoby

Data utworzenia 2011-02-07

¥ Jesli nie chesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyze). Podpisywanie dokumentu

“ Informacje dolaczone do dokumentu

Rejestracja w Systemis CEIDG

Musisz potwierdzié podpis

A Podpizanie wniosku wymaga gldstkowej autoryzacji. Ma adres e-mail, ktory zostat wystany podezas
| | rejestracii profilu zostata wiaglie wystana wiadomosc zawiersjaca kod potwierdzenia. Sprawdz

=2 wiadomosc a nastepnie wigEs ten kod w pole ponizej.

. . . Kaod weryfikacyjny: m
Potwierdzenie podpisu - _ o
0 Nie otrzymates kodu? Sprawdz co zrobic

@9 Jesli nie chesz pedpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzyj przycisku powyzej.

———
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Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG - Profil Zaufany ePUAP

Etap 2b

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Musisz potwierdzi¢ podpis
9 Podpisanie wniosku wymaga dodatkowej autoryzacji. Na adres e-mail, ktdry zostat wystany podczas

rejestracji profilu zostata wiasnie wystana wiadomosc zawierajaca kod potwierdzenia. Sprawdz - d - d -
- wiadomosé & nastepnie wpisz ten kod w pole poniZej. POtWI e r Ze n Ie pO p I S U

Kod weryiikacyiny: m

D Nie otrzymates kodu? SprawdzZ co zrobic

&Y Jesh nie chesz podpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzy] przycisk

)

Puvdpisywanie dokumentu

acje dolaczone do dokumentu
Mya w Systemie CEIDG

Informacja o podpisaniu
dokumentu

Dokument zos{podpisany.

Uzytkownik systemu CEIDG - materiaty szkoleniowe 14




Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG

Etap 3

REJESTRACJA

Wypelnienie pol oznaczonych gwiazdka (*) jest wymagane do poprawnej rejestracii

Dane podstawowe

Mazwa uzytkownika *

Mazwisko *
Etap 3
Weryfikacja i uzupeinienie danych Imieg *
podsatawowych
FESEL
Data urcdzenia * ®
Ptec®

Mezczyzna v

Wypetnienie i

weryfikacja sekcji dane  oane cenyiat

podstawowe, dane
certyfikatu

Mumer seryjny certyfikatu

Mazwa powszechna wystawcy ceryfikatu



Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG

Etap 4

REJESTRACJA

VWypelnignie pol oznaczonych gwiazdka (*) jest wymagane do poprawnej rejestracii.

Pozostate dane

Email *

Telefon

Etap 4
Weryfikacja i uzupetnisnie
pozostatych danych

Mdres zamieszkania

Paristwo * Polska x

Wypetnienie i Pouiat *

weryfikacja sekgji

pozostate dane, adres e
zamieszkania

Ulica

MNumer nieruchomoscilddomu * Numer lokalu
Kod pocztowy *

Wyrazam zgode ns przetwerzanis danych osobowych na potrzeby systemu Centralngf Ewidencyi i informacji o Dzistzlnosci Gospodarczef zgodnie z vstaws

z dniz 29 sigrpnia 1937r. o ochronie danych osebowych (Dz. U z 2002 r, Mr 101, poz.526).

Uzytkownik systemu CEIDG - materiaty szkoleniowe -
perey [



Procedura tworzenia konta przedsiebiorcy w

systemie CEIDG

Informacja o aktywacji konta

L?d’ Twoje konto zostato aktywowane Aktvwj

Zaloguj sie

r

E-mail aktywacyjny
Informacja o utworzeniu konta konta w ST CEIDG

9 Twoje konto zostato utworzone

e
Na adres email podany podczas rejestracji zostata wystana wiadomosc aktywacyjna. W celu ukonczenia procesu rejestracji nalezy — ]
()

postepowac zgodnie z instrukcjami zawartymi w wiadomosci.
e

Przejdz do strony gtéwnej
L

Uzytkownik systemu CEIDG - materiaty szkoleniowe 17
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Logowanie w systemie — certyfikat kwalifikowany

Wybaor opcji logowania na certyfikat

n ::::_s elektroniczny =zloZzony =za po 3 tego oprogramowania waznego certyfikatu
i | lvalifilkowanego bedzie wywolywal slutki prawne rownowazne podpisowi wlasnorgcznemu
zgodnie =z ustawg =z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym. Wyswietl tresc

W

zgo = d 18 v
podpisywanego oswiadczenia.

™

Wybor zrodta certyfikatu

Wybor dostawcy certyfikatu [ x||

kaorzystam z cerbyfikatu, kbdry: jest Umieszczony na Urzqdzeniu Korzystam z certyfikatu wydanego przez:
(%) jest zarejestrowany w systemie Windows zewnetrznym 2 Sigillurn PCCE
C- jesk umieszczony na urzgdzeniu zewnetrznym 0000000000000 0OCOCOCFSS .> O CERTUM PCC

(3 CERTUM PCC {G-cyfrowy nir, karky)

() Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4,

() (o

Uzytkownik systemu CEIDG - materiaty szkoleniowe
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Logowanie w systemie — certyfikat kwalifikowany

Wybor opcji wskazania certyfikatu

n I [ et e T e STt B fme
= zgodnie =z ustawg =z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym. Wyswietl tresc

podpisywanego oswiadczenia.

,/Logowanie do systemu

/ Ltbezceiic |

3 Wybor certyfikatu z listy
dostepnych certyfikatow

o T

| £ Wybierz certyfikat 3

I/W\/bierz certyfikat z listy

Wystawiony dia Wystawiony przez Nr. seryjny Data wygasnieda

Pokaz certyfikat | [ ok || Anubg 19




Logowanie w systemie — certyfikat kwalifikowany

|£2| Wiybierz certyfikat X

,/Wvbierz certyfikat z listy

Wystawiony dia Wystawiony przez Nr. seryjny Data wygasnieda

3 Wybor certyfikatu z listy
dostepnych certyfikatow

Pokaz certyfikat | Anului

ﬁ . Wprowadzenie kodu PIN
Zaloguj sie

Pedpis elektroniczny zlozony =2a pomoca tego oprogran
& kvalifikovanego bedzie wywolyval skutki pravne rovnovazne pf
2 ustava z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektroniczny

9. Za#oz ,_Ak‘??_‘_toi__ﬁ /Logowanie do systemu ‘ ——

L nie /

Trwa skiadanie podpisu elektronicznego... | : Anth] 20



Logowanie w systemie — Profil Zaufany ePUAP

Wybar opcji logowania przy wykorzystaniu profilu zaufanego ePUAP

Wybierz sposéb logowania

Logowanie do portalu ePUAP

9, Zal6z konto

Portal ePUAP - logowanie

(]
3
|

(4]

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta Nie masz jeszcze konta?

Aby méc skorzystad z Portalu musisz posiadad
entyfikatora) i w nim konto uzytkownika. Rejestracja w

= Portalu jest darmowa i sklada sie z kilku
prostych krokow.

Login * 2 uzn

Aby przejsé do procesu zakladania konta na
Hasto *

P rzy U iyci U h a S*a ePUAP Wy’StEI’CZOSZY przycisk.
—

Zapomniates hasta?

Jesli nie pamigtasz hasta do konta, to

Login * B Uz skorzystaj 7 przypomnienia hasta.

Przy uzyciu certyfikatu

Zapomniates loginu?

) * pola wymagans
Instrukcia korzystania z certyfikatu (PDF)

Jesli nie pamigtasz swojego loginu
(identyfikatora), skorzystai z preypomnienia
loginu.




Logowanie w systemie — Profil Zaufany ePUAP

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracja w Systemie CEIDG

S |

b profilem. Co to znaczy? &7

L

1 Kolejne

Podpis profilem zaufanym @nodpisv

¥ Podpisz dokument certyfikater

Uzycie posiadanego profilu do podpisu
Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG

Maszz jeden profil zaufany

Profil zaufany osoby Uzyj tego profilu do podpisu | ﬁ (_,lj
(——— |

Data utworzenia 2011-02-07

Odbidr wiadomosci e-mail z kodem weryfikacyjnym

“ na koncie e-mail podanym w konfiguracji profilu na

platformie ePUAP

1§ Jesli nie chesz podpisac wniosku przy uiyciu profilu zaufanego, uiy) przycisku powyze).
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Logowanie w systemie — Profil Zaufany ePUAP

Podpisywanie dokumentu

Informacje dotaczone do dokumentu
Rejestracia w Systemie CEIDG
Musisz potwierdzié podpis

| rejestracji profilu zostata wiasnie wystana wiadomost zawierajaca kod potwierdzenia. Sprawdz
- wiadomosc a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

od weryacyny st | Potwierdzenie podpisu

) Nie otrzymates kodu? SprawdZ co zrobic

8 Podpisanie wniogku wymaga dodatkowej autoryzacji. Na adres e-mail, ktory zostat wystany podczas

& Jesh nie chesz pedpisac wniosku przy uzyciu profilu zaufanego, uzy] przWgisku powyze].

S

Popisywanie dokumentu

Informgcie dotaczone do dokumentu
RejestralNa w Systemie CEIDG

Wykonane czynnosci zaloguj3
uzytkownika do systemu

Dokument zostaMpodpizany.

oK

23



Aktualizacja danych konta uzytkownika

4 @ > Edycja konta

EDYCJA KONTA

4

Dane podstawowe

Imig

Mazwisko

Dane kontaktowe Zmien

Telefon
Email

Domysiny sposdh podpisu
Mumer seryjny certyfikatu
Mazwa powszechna wystawcy
Identyfikator Profilu Zaufanego

Dane pozostate

MIP
PESEL
REGON

Adres zamieszkania

Dane do potwierdzenia toisamosci

Taki jak sposcb logowania

[

A

Aktualizacja danych kontaktowych

Ermail

Telafon

Mozliwos¢ zmiany adresu e-mail
i nr telefonu

Imiana domyslnego sposobu podpisu

Wybierz domysiny sposiob podpisywania dokumentow

Profil Zaufany

Mozliwos¢ podpisu przy wykorzystaniu
certyfikatu, profilu zaufanego na platformie ePUAP
oraz analogicznie do sposobu logowania w systemie

AKTUALIZACJA CERTYFIKATU FreyciskPrzejdzdo

wyboru nowego

Paristwo PL

e S Dane obecnego certyfikatu certyfikatu spowoduje
Gmina Biatystok konieCZnOS'C' Z*Oienia
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Zapytania prosimy kierowac na e-mail

ceidg@mg.gov.pl

Kolejne instrukcje
www.celidg.gov.pl
www.firma.qov.pl
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